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WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich

II.LPODSTAWA PRAWNA:
v’ ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
v' rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowe;j:
v' wypetniony i podpisany wiasnorecznie przez wnioskodawce formularz WNIOSEK O WYDANIE DOWODU
OSOBISTEGO albo podpisany przez wnioskodawce w siedzibie organu dowolnej gminy formularz, wypetniony
przez pracownika tego organu na podstawie podanych przez wnioskodawce danych oraz danych zawartych w
rejestrze PESEL,
v' jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35 mm ' 45 mm; wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku, ktéra:
przedstawia osobe w pozyciji frontalnej,
wykonana jest na jednolitym jasnym tle,
z rownomiernym oswietleniem,
ma dobrg ostros¢ i odwzorowuje naturalny kolor skory,
obejmuje wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70 — 80% fotografii,
pokazuje wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami,
bez nakrycia gtowy,
bez okularéw z ciemnymi szktami,
patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi
ustami - o ile nie wystepujg przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy o dowodach osobistych.

UWAGA

v Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze =zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajgcg osobe w okularach z ciemnymi szkfami, a osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania — fotografie przedstawiajgcg osobe z nakryciem gtowy.

v' Dokumentem pos$wiadczajagcym uprawnienie do zatgczania fotografii przedstawiajgcg osobe w ciemnych
okularach z ciemnym szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o
stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktdéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

v' Dokumentem poswiadczajagcym uprawnienie do zatgczenia fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy
jest zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;.

IV. OPLATY:
Nie podlega optacie

V.MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowiska nr 7 i 8 pracujg: poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek, $roda, czwartek,
pigtek w godz.7.45 — 15.45

V1. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wydanie dowodu osobistego
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VIL.TERMIN ZALATWIENIA:
Do 30 dni

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie stuzy odwotanie w trybie administracyjnym.

UWAGI:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna zlozy¢é w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Dowéd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania
dowodu osobistego. Natomiast dowo6d osobisty wydany osobie, ktoéra ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez
okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Skiadanie wniosku o wydanie dowodu osobistego.

1. Whniosek sktada osobiscie osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

— osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

— o0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek
sktada jeden z rodzicéw,

— osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod witadzg rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek
sktada opiekun prawny,

— osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek skfada kurator.

2. Zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolno$¢é do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku, nie
dotyczy to os6b ktdre nie ukonczyty 5 roku zycia.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych — w przypadku, gdy osoba nie moze zlozy¢ wniosku o
wydanie dowodu osobistego w organie gminy - z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub ,innej niedajacej sie
pokona¢ przeszkody”, osoba zawiadamia o tym organ gminy. W takiej sytuacji przyjecie wniosku odbywa sie w
miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich sie ona znajduje.

UWAGA: w przypadku, gdy zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu osoby okaze sie
nieuzasadnione, organ odmowi przyjecia wniosku i pouczy o sposobie i formach ztozenia wniosku o wydanie
dowodu osobistego w organie gminy.

Odbiér dowodu osobistego.

1. dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic, opiekun
prawny albo kurator,

2. dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, odbiera osoba
ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego lub rodzic, opiekun prawny albo kurator,

3. wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat przyjety przez organ gminy w miejscu zamieszkania wnioskodawcy w
zwigzku z brakiem mozliwosci ztozenia wniosku o wydanie tego dokumentu w siedzibie organu gminy, przy czym
brak takiej mozliwosci powinien wynika¢ z choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonac
przeszkody. W opisanej sytuacji istnieje mozliwosé odbioru dowodu osobistego przez petnomocnika.

Odbioér dowodu osobistego potwierdza sie wpisujgc date oraz sktadajac czytelny podpis na formularzu odbioru
dowodu osobistego
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UWAGA:

jezeli ztozenie podpisu przez osobe odbierajgcg dowdd osobisty nie jest mozliwe, pracownik organu gminy zamiesci
adnotacje o przyczynie braku podpisu na formularzu odbioru dowodu osobistego,

osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty jest obowigzana przedtozyé dotychczasowy dowdd osobisty, oile nie
zostala zgtoszona jego utrata,

przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktoéry nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument
potwierdzajgcy legalnos¢ jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jesli taki dokument byt
cudzoziemcowi wydany i nie zostat zwrécony po doreczeniu dokumentu potwierdzajgcego nabycie obywatelstwa
polskiego.

Obowiazek wymiany dowodu osobistego

O wydanie nowego dowodu osobistego nalezy wystgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

uptywu terminu waznosci dowodu osobistego (wniosek nalezy ztozyé co najmniej 30 dni przed uptywem terminu jego
waznosci),

zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, za wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajgcego dokument,
zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w
dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego
posiadacza,

przekazania do organu gminy lub do placéowki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe trzecig
znalezionego dowodu osobistego.
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