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KIEROWNIKIEM USC

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego (USC)

II. PODSTAWA PRAWNA:
Art.76-80 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
Art.1 81, art.981, art.15iart.88 8 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy,
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz.225).

. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Zgtoszenie zamiaru zawarcia matzehstwa:

e pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa, zwane
dalej ,zapewnieniem”

e zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego i opiekunczego

e dowody osobiste oséb zamierzajgcych zawrze¢ zwigzek matzenski,

Od cudzoziemcéw:

e zapewnienie,

e odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku maitzehnskim — odpis aktu matzenstwa z
adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu maizenstwa z
dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych dokumentéw nie mozna
ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa (odpisy aktow pochodzace z krajow spoza
Unii Europejskiej powinny zawieraé Aposille zgodnie z Konwencjg znoszgca wymég legalizacji
zagranicznych dokumentéw urzedowych sporzagdzona w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005
r. Nr 112, poz. 938)) lub ich legalizacje),

e dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wilasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo, chyba Zze na

podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. — Prawo prywatne miedzynarodowe jego moznosc¢
zawarcia matzenstwa jest oceniana na podstawie na podstawie prawa polskiego.
Jezeli otrzymanie dokumentu, o ktérym mowa w ust.1 pkt.3 napotyka trudne do przezwyciezenia
przeszkody, sgd w postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od ztozenia
tego dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od ztozenia dokumentu sgd na podstawie
wiasciwego prawa ustala, czy osoba ta moze zawrze¢ matzenstwo.

Gdy malzenstwo ma by¢ zawarte przez pelnomocnika:
e prawomocne zezwolenie sgdu na zilozenie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez
petnomocnika oraz petnomocnictwo
e petnomocnictwo do ztozenia oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski sporzgdzone na pismie
z podpisem poswiadczonym notarialnie.
2. Zawarcie zwigzku matzenskiego:
o dowody tozsamo$ci oséb zawierajgcych zwigzek matzenski,
o dowody tozsamosci dwdch swiadkoéw (osoby petnoletnie)
3. Dowdd naleznej optaty skarbowej

IV. OPLATY:
Skarbowa:
84 zt ptatne przelewem na konto Urzedu Miasta Siedice w ING Bank Slaski S.A. O/Siedlce 22 1050 0099 6192
5550 1000 0010, przelew z tytutu: za sporzadzenie aktu matzenstwa np. Jana Kowalskiego i Zofii Nowak
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1000 zt — optata dodatkowa za przyjecie oSwiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzgdem stanu
cywilnego, ptatne przelewem na konto Urzedu Miasta Siedice w ING Bank Slaski S.A. o/Siedice 22 1050 0099
6192 5550 1000 0010, przelew z tytutu: prosze wpisac za slub poza urzedem usc np. Jana Kowalskiego i Zofii
Nowak

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW: ]
Urzad Stanu Cywilnego w Siedlcach, ul. Swirskiego 6, Obstuga interesantéw od poniedziatku do pigtku
w godz. 8.00 — 15.00

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Sporzadzenie aktu matzenstwa

VIl. TERMIN ZALATWIENIA:
Niezwtocznie ( Pomiedzy dniem zloZzenia zapewnienia i dniem zawarcia zwigzku maizenskiego powinien uptyngc
CO najmniej miesigc czasu)

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie stuzy odwotanie w trybie administracyjnym

UWAGI:

1. Osoby zamierzajgce zawrze¢ zwigzek matzeriski obowigzane sg do ztozenia pisemnego zapewnienia o braku
przeszkdd do zawarcia maizenstwa. Zapewnienie moze by¢ ztozone przed kazdym Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego w kraju, a za granicg przed polskim konsulem. Cudzoziemiec nie znajacy jezyka polskiego sktada
przedmiotowe zapewnienie w obecnosci ttumacza.

2. Zawarcie matzenstwa nastepuje zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

3. W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni oraz petnoletni Swiadkowie przedstawiajg dokumenty
tozsamosci. Jezeli chociaz jedna z ww. wymienionych oséb nie zna jezyka polskiego matzenstwo zawierane jest
przy wspétudziale ttumacza.

Matzenstwo moze by¢ zawarte przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego.

Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego moze przyjaé
o$wiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu
cywilnego, w ktérym jest on wiasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu oswiadczeh o
wstgpieniu w zwigzek matzenski. Za czynnos¢ tg pobierana jest optata dodatkowa w wysokosci 1000 zt.

Zgodnie z art.6, ust.1, pkt.1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej. Obowiazek zaptaty optaty skarbowej od
dokonania czynnosci urzedowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej.

Osoby, ktére zawarty matzenstwo otrzymujg bezptatnie 1 odpis skréconego aktu matzenstwa.
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