ZARZADZENIE NR ..:2.6.{./2023
PREZYDENTA MIASTA SIEDLCE

b4 dniatgfﬂdm(@ 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie prowadzenia
punktéw udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie miasta Siedlce w 2024 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 22022 r.,
poz. 1526, ze zm.) w zwigzku z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r., poz. 571) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacjg zadan publicznych w zakresie prowadzenia punktéw
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie miasta Siedlce w 2024 r., polegajacego na prowadzeniu dwéch punktéw, w ktérych
bedzie udzielania nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, oraz
powierzenia zadania z zakresu edukacji prawnej.

§ 2. 1. Tre$¢ ogloszenia o konkursie , 0 ktérym mowa w § 1, stanowi zalacznik do zarzadzenia.

2. Ogloszenie podlega publikacji na stronie internetowej Miasta Siedlce, w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Siedlce.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Siedlce i Naczelnikowi Wydzialu
Bezpieczefistwa i Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta Siedlce.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik
do Zarzadzenia Nr #7721,
Prezydenta Miasta Siedlce

z dniaob T, pazdzierika 2023 r.

Prezydent Miasta Siedlce
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych
w zakresie prowadzenia punktéw udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
na terenie miasta Siedlce w 2024 r.

I. Rodzaj zadania.

1.  Przedmiotem konkursu jest wyltonienie organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalnos¢
pozytku publicznego, ktérej zadaniem bedzie prowadzenie punktu udzielania nieodplatne;j
pomocy prawnej lub punktu $wiadczenia nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
zlokalizowanych na terenie miasta Siedlce.

2. W ramach prowadzenia punktéw organizacja pozarzagdowa zobowiazana jest do:

1) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w sposob i na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 .
o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945), zwanej dalej "ustawg";

2) dostep do nieodptatnej mediacji w ramach ustug $wiadczonych w punkcie udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej lub punkcie $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego;

3) realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej, o ktérych mowa w art. 3b ustawy.

11. Zasady przyznawania dotacji.

.  Zlecenie realizacji zadania ma forme powierzenia wykonania zadania publicznego wraz
z udzieleniem dotacji na jego realizacje.

2. O powierzenie prowadzenia w 2024 r. punktow, w ktorych bedzie udzielana nieodptatna
pomoc prawna oraz $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie moze ubiegac sig
organizacja pozarzagdowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r., poz. 571), prowadzaca

dzialalno$¢ pozytku publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz

zwiekszania swiadomosci prawnej spoleczeristwa lub udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, ktdra:

1)  wprzypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, zostata
wpisana na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do prowadzenia punktow na
terenie wojewddztwa mazowieckiego, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy i spetnia
warunki wynikajace z art. 11d ust. 2 i 4 ustawy;

2)  w przypadku przeznaczenia punktu na §wiadczenie nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, zostata wpisana na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do
prowadzenia punktow na terenie wojewodztwa mazowieckiego, o ktérej mowa
w art. 11d ust. 1 ustawy i spetnia warunki wynikajace z art. 11d ust. 3 i 4 ustawy.
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3.  Oferent moze zlozy¢ oferte konkursowa w nastgpujacych wariantach:
- na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub;
- na $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub;
- na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.
4. W przypadku ztozenia ofert na dwie czgsci zadania dopuszcza si¢ ich ztozenie na jednym
formularzu.
5.  Nie dopuszcza si¢ sktadania przez organizacje pozarzadowe ofert wspolnych.

11, Wysoko$é srodkéw przeznaczonych na realizacie zadania.

Na realizacje zadania w 2024 r. przeznacza si¢ kwotg 142.822,68 zt (stownie: sto czterdziesci dwa
tysiace osiemset dwadziescia dwa ztote 68/100), w tym na wynagrodzenia - 128.047,92 z4, obstuge
zadania — 8.442,72 zt, edukacje prawna — 6.332,04 zi.

Wysoko$¢ dotacji na prowadzenie jednego punktu wynosi 71.411,34 zt (stownie: siedemdziesiat
jeden tysiecy czterysta jedenascie ztotych 34/100), w tym na wynagrodzenia — 64.023,96 z1,
obstuge — 4.221,36 z1t, edukacj¢ prawng — 3.166,02 z1.

Zasady przyznawania dotacji na powierzenie realizacji zadania publicznego okreslaja przepisy:
e ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945);
e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22023 r., poz. 571);
e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1270,
ze zm.).

Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu umowy o realizacjg
zadania publicznego, na warunkach w niej okreslonych.

W ramach umowy, organizacji pozarzadowej zostanie powierzone jednoczesnie zadanie z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwiazku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegodlnosci w formach,

o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy. W umowie Prezydent Miasta okresli formy realizacji zadaf
z zakresu edukacji prawnej.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania.

1.  Miejsce realizacji zadania:
- budynek Urzedu Miasta SiedIce, ul. Bolestawa Prusa 16-18, w godz. 8.00-12.00 - punkt
udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j;
- budynek Urzedu Miasta Siedlce, ul. Bolestawa Prusa 16-18, w godz. 12.00-16.00 -
punkt $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.
2. Prezydent Miasta zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lokalizacji punktéw i godzin pracy.
3. Okres realizacji zadania: od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.
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4.  Powierzone zadanie powinno by¢ realizowane we wskazanym punkcie w wymiarze czasu
pracy, o ktérym mowa w art. 8 ust. 3 ustawy. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 8 ust. 6
ustawy, czas trwania dyzuru moze ulec wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we
wszystkich punktach na obszarze miasta Siedlce. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastg¢puje
na zadanie Prezydenta Miasta. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia
$rodkdéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania w 2024 r.

5.  Osobom, o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy, moze by¢ udzielona nieodpfatna pomoc
prawna lub $§wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem albo za
posrednictwem srodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢, co nie powoduje zwigkszenia
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w 2024 r.

V. Termin i sposéb sktadania ofert konkursowych.

1.  Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Ogélnej Urzgdu Miasta Siedlce, Skwer Niepodlegtosci 2,

08-110 Siedlce, w godzinach urzgdowania lub przesytka listows.

2.  Termin skladania ofert uptywa w dniu 22 listopada 2023 r. (§roda). Decyduje data wptywu
oferty do Urzgdu Miasta Siedlce.

3.  Nie przewiduje si¢ mozliwosci uzupehiania oferty, ktora zostata ztozona w stanie
niekompletnym.

4.  Wydrukowana z generatora oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli i ostemplowana pieczatkami imiennymi

(w przypadku ich braku wymagane sg czytelne podpisy).

5.  Oferty nalezy:

1) sktada¢ w zamknigtych i opisanych kopertach - "Prowadzenie punktow udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej oraz §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego";

2) skladaé zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U z 2018 r.,
poz. 2057);

3)  sporzadzi¢ przy pomocy generatora ofert dostgpnego na stronie www.engo.org.pl,
elektroniczna i papierowa tres¢ oferty powinna posiada¢ jednakowa sumg kontrolng.

6. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,
potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych;

2)  kopie aktualnego statutu lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze realizacja zadania
objetego konkursem ofert jest dziataniem statutowym Oferenta;

3)  dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta —

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji Oferenta niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru lub ewidencji;

4)  kopie decyzji Wojewody Mazowieckiego o wpisie Oferenta na listg, o ktérej mowa
w art. 11d ust. 6 ustawy;

5) imienny wykaz adwokatéw, radcéw prawnych oraz osob, o ktérych mowa w art. 4a ust.
6 i art. 11 ust. 3 i 3a ustawy, z ktérymi Oferent zawarl umowy, wraz z opisem
kwalifikacji tych osob;

6) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci
$wiadczonych ustug;
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7)  wykaz zadan publicznych wykonywanych w 2023 r. przez Oferenta, wigzacych si¢
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego.

7.  Oferent, w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte
z osobami, ktére beda wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym
stuzyly asysta osobom, majacym trudnosé w samodzielnej realizacji porady, w szczegblnosci
z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

8. Oferent moze do oferty dotaczy¢ oswiadczenie o mozliwosci ewentualnej obstugi
dodatkowego punktu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w sytuacji, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 2b ustawy.

9. Oferent moze do oferty dotaczy¢ propozycje specjalizacji punktu.

10. Kopie zatgcznikow dotaczone do oferty powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem
(kazda strona).

11.  Zalaczniki powinny by¢ opatrzone podpisami uprawnionych statutowo oséb albo
upowaznionych w tym celu oséb. W przypadku braku pieczgci imiennej wymagany jest
czytelny podpis.

12.  Ziozenie oferty nie jest rtownoznaczne z przyznaniem dotacji.

VL. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

l.  Rozpatrywane beda wylacznie oferty kompletne i prawidlowo wypetnione, ztozone wg
obowigzujgcego wzoru, w termie okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

2. Oferty bedg weryfikowane pod wzgledem formalnym przez komisj¢ konkursowg powotang
przez Prezydenta Miasta.

3. Przyjmuje si¢ nastepujace kryteria oceny merytorycznej przy rozpatrywaniu ofert
spetniajacych kryteria formalne:

1)  zgodnos¢ przedstawionego w ofercie zadania z opisem zawartym w ogtoszeniu
konkursowym (zgodnos¢ celow statutowych z zakresem zadania, adekwatno$é kosztéw
do zakresu zadania, zasadnos¢ i rzetelno$¢ okreslania kosztow) - 0-15 pkt;

2)  ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta (liczba 0s6b
zaangazowanych do realizacji zadania, kwalifikacje) - 0-45 pkt;

3)  ocena wktadu wlasnego oferenta (rzeczowy, osobowy, dodatkowe dziatania) - 0-25 pkt;

4)  ocena doswiadczenia oferenta w wykonywaniu zadan zwigzanych z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnych oraz edukacji prawnej - 0-15 pkt.

4. W oparciu o formalna i merytoryczng oceng komisja konkursowa, o ktérej mowa w ust. 2,
ustali wstepna list¢ rankingowg ofert, ktérg przedtozy Prezydentowi Miasta.

5. Termin dokonania wyboru oferty: do dnia 30 listopada 2023 r.

6. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub zadna ze ztozonych ofert nie spetni
wymogow zawartych w ogloszeniu, konkurs zostanie uniewazniony.

7. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie zadna oferta na powierzenie
prowadzenia punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogoéw konkursu w czesci
dotyczacej Swiadczenia porad w punkcie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
organizacji pozarzagdowej powierza si¢ prowadzenie wszystkich punktéw z przeznaczeniem
na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej.

8.  Niezawarcie umowy do dnia 15 grudnia 2023 r. jest réwnoznaczne z rezygnacjg z realizacji
zadania.

9. Od rozstrzygnigcia w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwotawczego.
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VII. Informacja o realizowanych przez Miasto Siedlce zadaniach publicznych tego samego rodzaju.

Miasto Siedlce powierzyto organizacji pozarzadowej realizacj¢ zadania z zakresu prowadzenia
punktu nieodptatnej pomocy prawne;j:

° przewidywane wykonanie dotacji w 2023 r. - 133.980,00 z1;
° wykonanie dotacji w 2022 r. - 133.980,00 zi;
° wykonanie dotacji w 2021 r. - 133.980,00 z1;

VIII. Informacje koncowe.

1.  Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), administratorem danych osobowych
zawartych w ofertach konkursowych jest Prezydent Miasta Siedlce. Dane zostana
wykorzystane na potrzeby przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktu niecodpfatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie miasta Siedlce w 2024 r.

2. Wszelkie informacje dotyczace otwartego konkursu ofert mozna uzyska¢ w Wydziale
Bezpieczenstwa i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Siedlce, tel. 25 794-37-62.

. 97
Siedlce, dnia< 1. pazdziernika 2023 r. /\ \
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