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Informacje o Urzędzie - tekst łatwy do czytania 
 
Urząd Miasta Siedlce, czyli w skrócie Urząd, mieści się w trzech 
budynkach. 
 
To jest budynek główny Urzędu przy Skwerze Niepodległości 2.  
Tu pracuje Prezydent Miasta, jego zastępcy, sekretarz, skarbnik i inni 
urzędnicy. 

 
Urząd czynny jest: 
w poniedziałki 9.00 – 17.00 
we wtorki, środy, czwartki i piątki 7.45 – 15.45 
 
Urząd jest zamknięty w soboty, niedziele i święta. 
Do budynku można wejść przez trzy wejścia: 
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Wejście A  

 
Wejście jest przystosowane dla osób z niepełnosprawnościami, 

 

rodziców z dziećmi w wózkach,  oraz seniorów  

 
Przy wejściu na schody po lewej stronie jest winda dla osób mających 
trudności w poruszaniu się. Aby z niej skorzystać wciśnij przycisk, wtedy 
przyjdzie portier. Portier pomoże Tobie wjechać na górę. 
Toalety dla niepełnosprawnych znajdują się w prawym korytarzu po 
wejściu do budynku. 
 
Przed wejściem do urzędu znajdują się 2 miejsca parkingowe dla osób 
niepełnosprawnych. 
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Wejście B - do Biura Obsługi Interesanta od strony ulicy Piłsudskiego 

 

 
Wejście jest przystosowane dla osób z niepełnosprawnościami, 

    i rodziców z dziećmi w wózkach  
 
Po wejściu są schody, a po lewej stronie, przy ścianie, znajduje się 
platforma wjazdowa dla niepełnosprawnych.  
Informacja dla interesantów jest po prawej stronie od wejścia na salę. 
Tam, pracownicy Urzędu powiedzą Ci jak załatwisz swoją sprawę.  
Osoby głuche lub słabosłyszące mogą kontaktować się z urzędnikiem 
przez tłumacza on-line. 
Wystarczy jak przyjdziesz w godzinach urzędowania i pokażesz na ten 
znak: 

 
Nie trzeba umawiać się wcześniej. 
 



Strona 4 z 9 
 

Przed wejściem do urzędu znajdują się 

2 miejsca parkingowe dla osób niepełnosprawnych  
 
 
Wejście C – do ośrodka geodezyjnego od strony ulicy Pułaskiego 

 

 
 
To wejście nie jest przystosowane dla osób z niepełnosprawnościami. 
Przed wejściem C znajdują się 

1 miejsce parkingowe dla osób niepełnosprawnych  
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Urzędem kieruje Prezydent Miasta Tomasz Hapunowicz 

 
Prezydentowi w pracy pomagają jego zastępcy, sekretarz, skarbnik i inni 
pracownicy Urzędu. 
 
Maciej Nowak pierwszy Zastępca Prezydenta 

 
 
Dariusz Stopa drugi Zastępca Prezydenta 
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Joanna Skolimowska-Szpura Sekretarz  

 
 
 
Kazimierz Paryła Skarbnik 

 
 
 
W Urzędzie możesz załatwić różne sprawy: 
- otrzymać dowód osobisty lub zawiadomić o zagubieniu dowodu, 
- zarejestrować pojazd, 
- zameldować się lub wymeldować się z miejsca pobytu, 
- dopisać się do spisu ludności w mieście, 
- otrzymać bezpłatną poradę prawną, 
- zgłosić założenie firmy i otrzymać informacje o wsparciu dla swojej 
działalności, 
- otrzymać o pozwolenie na wycięcie drzew na swojej działce, 
- otrzymać powolnienie na wybudowanie np. domu. 
 
 
Urząd zajmuje się też: 
- bezpieczeństwem mieszkańców, 
- pomocą w trudnych sytuacjach,  
- ustalaniem jakie będą podatki, 
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- planowaniem gdzie można budować budynki w mieście, 
- budowaniem i naprawianiem dróg, chodników i ścieżek rowerowych, 
- wywożeniem śmieci z miasta, 
- organizowaniem wyborów na przykład na Prezydenta Polski, do Sejmu 
i Senatu, 
- sprzątaniem placów, ulic i chodników, 
- organizowaniem wydarzeń patriotycznych, kulturalnych i sportowych. 
 
Inne budynki Urzędu: 
Drugi budynek Urzędu jest przy ulicy Bolesława Prusa 16/18.  
 
W tym budynku jest kilka wydziałów Urzędu. 
Jest tu także Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie i Powiatowy Zespół do 
Spraw Orzekania o Niepełnosprawności. 
 

 
 
Do tego budynku jest kilka wejść.  
Wejście główne A jest przystosowane dla osób z 
niepełnosprawnościami,  

  

i rodziców z dziećmi w wózkach, oraz seniorów.  
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W tym budynku jest kilka wydziałów Urzędu. 
Jest tu także Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie i Powiatowy Zespół do 
Spraw Orzekania o Niepełnosprawności. 
 
Tutaj możesz: 
- złożyć wniosek o pomoc pieniężną, 
- dostać dofinansowanie do turnusu rehabilitacyjnego,  
- złożyć wniosek na sprzęt rehabilitacyjny, 
- uzyskać pomoc dla osoby bezdomnej, 
- złożyć wniosek o wydanie orzeczenia o niepełnosprawności, 
- dostać legitymację i kartę parkingową dla osoby niepełnosprawnej,  
- złożyć wniosek dla osób z niepełnosprawnościami potrzebujących 
pomocy. 
 
Vc v- v 
Trzeci budynek jest przy ulicy Biskupa Ignacego Świrskiego 6.

 
W tym budynku znajduje się Urząd Stanu Cywilnego. 
Tutaj możesz na przykład: 
- zgłosić urodzenie dziecka,  
- otrzymać akt zgonu albo akt urodzenia, 
- wziąć ślub cywilny.  
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Aby załatwić sprawę w Urzędzie możesz:   
- napisać pismo i wysłać je na adres: 
Urząd Miasta Siedlce 
Skwer Niepodległości 2 
08-110 Siedlce 
 
- zadzwonić  
numer telefonu 25 794 37 09 
 
- wysłać do nas wiadomość e-mail na adres: 
kancelaria@um.siedlce.pl  
 
- napisać pismo i wysłać za pomocą platformy e-PUAP 
https://epuap.gov.pl 
Aby wysłać pismo przez e-PUAP trzeba mieć dostęp do Internetu i 
założyć swoje konto na tej platformie  
 
- napisać pismo i wysłać za pomocą usługi e-doręczenia 
 
Aby wysłać pismo przez e-doręczenia trzeba mieć dostęp do Internetu i 
posiadać adres i skrzynkę do e-doręczeń. 
Adres doręczeń elektronicznych (ADE) możesz uzyskać u operatora 
wyznaczonego (OW) oraz u komercyjnych dostawców usług 
rejestrowanego doręczenia elektronicznego (KDU). 
 
- przyjść do urzędu w godzinach pracy i poprosić o spotkanie z 
pracownikiem 
 
- spotkać się z prezydentem miasta lub jego zastępcą – ale musisz 
wcześniej umówić się na rozmowę (telefonicznie, mailowo lub listownie) 
 
- przynieść pismo do Biura Obsługi Interesanta 
Biuro Obsługi Interesanta to miejsce, w którym można zostawić pisma, 
podania i dokumenty. Tutaj możesz wziąć specjalne druki, które będą 
potrzebne do załatwiania sprawy w Urzędzie i dokonać płatności 
podatku, opłaty za śmieci i innych urzędowych opłat. 
Godziny pracy: 
- 9.00 – 17.00 - poniedziałek 
- 7.45 – 15.45 - wtorek, środa, czwartek, piątek. 

mailto:kancelaria@um.siedlce.pl
https://epuap.gov.pl/

