ZARZADZENIE NR 4%3/20%.
PREZYDENTA MIASTA SIEDLCE

zZ dniaiy.(}mmﬂ&om r.

W sprawie ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Centrum Kultury i Sztuki
im. Andrzeja MezZeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024 .
poz. 1465) oraz art. 16 ust.2i3e ustawy zdnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z2024r. poz.87), wzwigzku zrozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego zdnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora instytucji kultury (Dz.U. poz. 724 i z 2024 r. poz. 1348) oraz w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 lipca 2015 roku w sprawie wykazu samorzadowych instytucji
kultury, wktérych wylonienie kandydata na stanowisko dyrektora nastepuje w drodze konkursu
(Dz.U. poz. 1298) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam konkurs na kandydata na stanowisko dyrektora Centrum Kultury i Sztuki im. Andrzeja
Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce z siedziba w Siedlcach, ul. Bpa Ignacego Swirskiego 31.
Tres¢ ogloszenia o konkursie stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ogloszenie o konkursie zamieszcza sig:

I)na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Kultury i Sztuki im. Andrzeja
Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce https:/ckissiedlce.bip.e-zeto.eu/ oraz na jego stronie
internetowej www.ckis.siedlce.pl ;

2)na  stronic  podmiotowej  w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta  Siedlce
http://www.bip.siedlce.pl/ oraz na stronie internetowej Miasta Siedice www.siedlce.pl ;

3) w dwoch serwisach internetowych o tematyce zwigzanej z zakresem dziatania instytucji kultury.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pre '{Jv Miasta Siedlce

Y Ak’

omasz Hapunowicz
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Zaltacznik do zarzadzenia Nr H'bg/nm‘f
Prezydenta Miasta Siedlce

z dmal“gﬁauw@ﬂﬂ r.

Prezydent Miasta Siedlce
oglasza konkurs na kandydata na stanowisko
Dyrektora Centrum Kultury i Sztuki im. Andrzeja Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce
(nazwa skrécona CKiS)
ul. Biskupa Ignacego Swirskiego 31, 08-110 Siedlce
na czas okreslony — S lat, pelny etat

I. Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spelnia niezb¢edne wymagania:

1) posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub innego paristwa,
ktérego obywatelom na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

2) korzysta w pelni z praw publicznych i posiada pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;
3) posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

4) posiada udokumentowany co najmniej 5-letni staz pracy na stanowiskach kierowniczych w instytucjach
kultury lub organizacjach ipodmiotach zwiazanych z dzialalnoscia kulturalng (dopuszczalna praca
realizowana na podstawie uméw cywilno-prawnych innych niz umowa o prace);

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe, oraz ze niejest prowadzone przeciwko niej postepowanie
o0 przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

6)nie byla karana zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami
publicznymi, oktérych mowa wart.31ust 1pkt4ustawy zdnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104);

7) posiada stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym;
8) posiada pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych;

9) posiada biegla znajomos¢ jezyka polskiego; w przypadku cudzoziemca posiada znajomosé jezyka
polskiego poswiadczona na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 7 paZdziernika 1999 r. o jezyku polskim
(Dz.U. z 2021 r. poz. 672);

10) zlozyta komplet dokumentéw w wymaganym terminie.
II. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

1) wyksztalcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci zarzadzanie, zarzadzanie instytucjami kultury, animacja
kultury, zarzadzanie kulturg;

2) znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego w stopniu komunikatywnym;

3) znajomos¢ aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania i finansowania instytucji kultury, w tym ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, prawo zamdwien publicznych, ustawy o finansach
publicznych, Kodeksu Pracy, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o ochronie danych
osobowych;

4) znajomos¢ zagadnien idoswiadczenie w pozyskiwaniu pozabudzetowych $rodkéw finansowych,
w tym Srodkéw z programoéw Unii Europejskiej;

5) predyspozycje menadzerskie w zakresie przedsigwzig¢ zwigzanych z dziatalnoscia kulturalng i twérczoscia
artystyczng oraz umiej¢tnos¢ kierowania zespotem ludzkim;

6) kreatywnos$¢, komunikatywnosc, dyspozycyjnosé, rzetelnos$é, wysoka kultura osobista;

7) prawo jazdy kat. B.
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HI. Zadania, jakie ma realizowa¢ dyrektor w zakresie bieZacego funkcjonowania i rozwoju Centrum
Kultury i Sztuki im. Andrzeja MezZeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce:

1) kierowanie dziatalnoscig CKiS, planowanie i wytyczanie kierunkéw jej dzialania oraz reprezentowanie
instytucji na zewnatrz;

2) skladanie o$wiadczen woli wimieniu CKiS, wtym zawieranie uméw zgodnie zobowigzujgcymi
przepisami prawa;

3) planowanie i dysponowanie $rodkami budzetu, prowadzenie polityki gospodarczej i finansowej;

4) bezwzglgdne przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie gospodarki finansowej;

5) dbatos¢ o wlasciwe wykorzystywanie mienia i majatku instytucji;

6) podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych srodk6éw finansowych na dziatalno$¢ CKiS;

7) wydawanie w obowigzujacym trybie regulamin6w i zarzadzen dotyczacych funkcjonowania CKiS;

8) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikéw instytucii;

9) przedstawianie Organizatorowi i wlasciwym instytucjom planéw, sprawozdan, raportéw i analiz
zwigzanych z zakresem dziatalnosci CKiS, okreslonych obowigzujgcymi przepisami;

10) zapewnienie skutecznej kontroli zarzagdczej;

11) wspétpraca z réznymi partnerami w sferze kultury (m.in. ze $rodowiskami tworczymi, organizacjami
pozarzadowymi, samorzgdami, instytucjami) w zakresie realizowanych celéw i zadan statutowych CKiS;
inne zadania nie wymienione wyzej, awynikajace zustawy zdnia 25 paZzdziernika 19991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, statutu Centrum Kultury i Sztuki im. Andrzeja
Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce oraz innych aktéw prawnych dotyczacych dziatalnogci
instytucji.

1V. Wykaz dokumentéw wymaganych od oséb przystepujgcych do konkursu:

1) pisemne zgloszenie przystapienia do konkursu z uzasadnieniem decyzji o kandydowaniu na stanowisko
dyrektora Centrum Kultury i Sztuki im. Andrzeja MeZeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce;

2) opracowany w formie pisemnej program biezacego funkcjonowania i rozwoju Centrum Kultury i Sztuki
im. Andrzeja Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce na lata 2025-2030 (uwzgledniajacy aspekt
programowy, organizacyjny ifinansowy). Parametry dokumentu zewentualnymi zalacznikami:
maksymalnie 10 stron formatu A4, rozmiar czcionki 12, odstepy miedzy wierszami 1,5;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie z opisem przebiegu dotychczasowej pracy
zawodowej;

4) kopie dokument6éw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i umiejetnosci;
5) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy;
6) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa kraju nalezacego do Unii Europejskiej lub innego pafistwa,

ktérego obywatelom na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych;

8) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego ani umyslne przestgpstwo skarbowe oraz ze nie jest prowadzone
przeciwko kandydatowi postepowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe;

9) oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.104);

10) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
kierowniczym;
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11) o$wiadczenie kandydata o znajomosci jezyka obcego;

12) oswiadczenie kandydata, ze wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby
postgpowania konkursowego na kandydata na stanowisko Dyrektora Centrum Kultury iSztuki im.
Andrzeja Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych);

13) oferta osoby przystepujacej do konkursu moze tez dodatkowo zawieraé kopie: posiadanych opinii
lub referencji, dodatkowych certyfikatow, posiadanych tytutéw;

14) adres do korespondencji, w tym poczty elektronicznej oraz nr telefonu.

V. Sposéb udostepniania dokumentéw iinformacji o Centrum Kultury iSztuki im. Andrzeja
Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce

Osoby przystgpujgce do konkursu mogg wystgpi¢ do organizatora lub instytucji kultury
o udostepnienie danych dotyczacych warunkéw organizacyjno-finansowych funkcjonowania Centrum Kultury
i Sztuki im. Andrzeja Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce, o ktérych mowa w art. 16 ust 3e
pkt. 6 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej. Informacje powyzsze (statut, regulamin
organizacyjny, sprawozdania finansowe i sprawozdania z realizacji dziatan za ostatnie dwa lata), znajduja sic
na stronie internetowej Centrum Kultury i Sztuki im. Andrzeja Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce:
www.ckis.siedlce.pl

W ww. sprawie mozna kontaktowaC si¢ z Referatem Kultury w Wydziale Kultury, Sportu i Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Siedice, tel. 25 794 37 92.

VI. Sposéb i termin skladania ofert:

1) oferty o przystapieniu do konkursu wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zloZyé osobiscie
w zamkni¢tych kopertach z podaniem imienia inazwiska, w Biurze Obslugi Interesanta Urzad
Miasta Siedlce, Skwer Niepodleglo$ci 2, 08-110 Siedice (w godzinach pracy urzedu tj. poniedziatek
7.45-17.00, wtorek-pigtek 7.45-15.45) lub przeslaé poczta na adres: Urzad Miasta Siedice, Skwer
Niepodleglo$ci 2, 08-110 Siedice.

W obu przypadkach na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek:

»Konkurs na kandydata na stanowisko dyrektora Centrum Kultury iSztuki im. Andrzeja
Mezeryckiego Scena Teatralna Miasta Siedlce — NIE OTWIERAC”

2) oferty nalezy sklada¢ do dnia 2 grudnia 2024 roku.

3) o zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Siedlce, nie decyduje data stempla
pocztowego.

VII. Termin rozpatrzenia zlozonych ofert
Przewidywany termin rozpatrzenia ztozonych ofert - do dnia 6 grudnia 2024 roku.
VIIIL. Informacje dodatkowe:

1) warunkiem dopuszczenia do postgpowania konkursowego jest zlozenie wszystkich wymaganych
dokument6w;

2) oferty, ktére wptyna po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych
dokumentéw nie bedg rozpatrywane;

3) dokumenty i oswiadczenia nalezy sktada¢ w jezyku polskim, a dokumenty obcojezyczne powinny byé
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego;

4)kopie dokumentéw kandydat powinien poswiadczy¢ wiasnorgcznym podpisem wraz z data
oraz umieszczeniem klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginalem™ na kazdej stronie dokumentu, pozostate
dokumenty i o§wiadczenia powinny by¢ wiasnorecznie podpisane przez kandydata;

5) strony ztozonych przez kandydata dokumentéw powinny by¢ ponumerowane;
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6)na wniosek komisji konkursowej kandydat moze zostaé zobowigzany do przedstawienia oryginaléw
dokumentéw zlozonych w formie kopii;

7) o zakwalifikowaniu si¢ do postgpowania konkursowego oraz miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie;

8) korespondencja z kandydatami odbywac si¢ bedzie wytgcznie droga elektroniczna na adres wskazany przez
kandydata w ofercie;

9) Prezydent Miasta Siedlce zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu w kazdym czasie;

10) konkurs przeprowadzony zostanie przez komisj¢ konkursowa powotang przez Prezydenta Miasta Siedlce;
11) przewodniczacego komisji wyznacza Prezydent Miasta Siedlce;

12) decyzja komisji konkursowej jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie;

13) o rozstrzygnigciu konkursu kandydaci zostana poinformowani droga elektroniczna;

14) dokumenty kandydata wylonionego w wyniku konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora CKiS
zostang dofgczone do jego akt osobowych. Pozostali kandydaci moga odebra¢ zlozone dokumenty
w terminie do 3 miesigcy od daty ogtoszenia wyniku konkursu. Po uptywie tego okresu zostang komisyjnie
Zniszczone.

15) przewiduje si¢ zakoficzenie postgpowania konkursowego w terminie do dnia 31 grudnia 2024 roku;

16) administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Siedlce jest Prezydent Miasta
Siedlce, (Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce) w zakresie dziatania Urzedu Miasta Siedlce, na
podstawie obowiazujacych przepiséw prawa. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
znajduje si¢
na stronie www.siedlce.pl/Klauzula informacyjna RODO. Zebrane dane beda przetwarzane na potrzeby
konkursu do czasu jego zakoriczenia.
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