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WNIOSEK - ZGLOSZENIE O WPIS DO EWIDENCJI SZKOL | PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH

I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Edukacii

II. PODSTAWA PRAWNA:
art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Wypetiony wniosek — zgtoszenie o wpis do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych zgodnie z okreslonym wzorem
oraz zatgczniki.
Zgtoszenie do ewidencji powinno zawieraé:

1) Oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote placéwke, jej miejsce zamieszkania lub siedziby (osoby prawne i
osoby fizyczne mogg zaktadac szkoty i placowki niepubliczne po uzyskaniu wpisu do ewidencji prowadzonej przez
jednostke samorzgdu terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkét i placéwek):
v' o$wiadczenie (dokument potwierdzajgcy tozsamosé - do wgladu) - w przypadku osoby fizycznej,

v aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego - w przypadku osoby prawnej,

2) Okreslenie odpowiednio typu lub rodzaju szkoty lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej funkcjonowania, a w
przypadku:

a) szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe - nazw zawoddw, w ktorych szkota bedzie ksztaici¢, zgodnych z
nazwami zawodow okreslonych w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa branzowego,

b) placéwki albo centrum, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy Prawo o$wiatowe - formy pozaszkolnej, o ktorej
mowa w art. 117 ust. 1la wskazanej ustawy, ktérg placéwka albo centrum bedzie prowadzi¢,

c) branzowego centrum umiejetnosci - wskazanie organizacji branzowej wiasciwej dla danej dziedziny zawodowej, z
ktérg osoba zamierzajgca prowadzi¢ to centrum zawarta porozumienie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 3a ustawy
Prawo oswiatowe; do zgtoszenia dotgcza sie kopie porozumienia poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem,;

3) W przypadku szkoty podstawowe;j lub liceum ogoélnoksztatcgcego - informacje, czy szkota jest przeznaczona dla dzieci
i mtodziezy czy dla dorostych;

4) W przypadku szkoty podstawowej - informacje, czy w szkole bedzie zorganizowany oddziat przedszkolny lub oddziaty
przedszkolne;

5) Wskazanie adresu siedziby szkoty lub placéwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zajeé dydaktycznych,
wychowaweczych i opiekunczych, jezeli ich utworzenie jest przewidywane, przy czym inne lokalizacje muszg
znajdowac sie na terenie jednostki samorzadu terytorialnego dokonujgcej wpisu do ewidencji, a w przypadku szkoty
artystycznej na terenie tej samej miejscowosci, a takze informacje o warunkach lokalowych zapewniajgcych:

v mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych (opis bazy dydaktycznej szkoty/placowki),

v' realizacje innych zadan statutowych,

v' w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe - mozliwo$¢ realizacji praktycznej nauki zawodu (np. list
intencyjny, deklaracja wspoétpracy, umowa wspofpracy — zawarta z danym podmiotem na realizacje praktycznej
nauki zawodu)

v' w przypadku placowki albo centrum, o ktorych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy Prawo o$wiatowe, prowadzacych
ksztatcenie zawodowe w formach pozaszkolnych, o ktérych mowa w art. 117 ust. 1a pkt 1 i 2 wskazanej ustawy -
mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki zawodu (np. list intencyjny, deklaracja wspdtpracy, umowa wspofpracy —
zawarta z danym podmiotem na realizacje praktycznej nauki zawodu).

v"  bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajgce wymagania okreslone w przepisach w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach, przepisach o ochronie
srodowiska, przepisach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o
ochronie przeciwpozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie przez dotgczenie do zgtoszenia
odpowiednio pozytywnej opinii wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz
pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej.

6) Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do budynku/lokalu (np. akt wtasnosci lokalu, umowa najmu, dzierzawy,
uzyczenia, itp. )

7) Statut szkoty/placowki zgodny z art. 172 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe.

8) Dane dotyczgce kwalifikacji pracownikdéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub
placéwce.

9) Pozytywna opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego dotyczgca bezpiecznych i higienicznych
warunkow lokalowych w budynku, w ktérym bedzie sie miesci¢ szkota lub placéwka (opinia powinna by¢ wydana na
osobe prowadzgcg szkote/placowke w odniesieniu do zaktadanej szkoty/placéwki w przedmiocie Ilokalizacji
szkoty/placowki w obiekcie, w ktérym ma funkcjonowac).
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10) Pozytywna opinia Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej dotyczgca warunkéw ochrony
przeciwpozarowej w budynku, w ktérym bedzie sie miesci¢ szkofa lub placowka.
(opinia powinna by¢ wydana na osobe prowadzgcg szkote/placéwke w odniesieniu do zaktadanej szkoty/placéwki w
przedmiocie lokalizacji szkoty/placowki w obiekcie, w ktérym ma funkcjonowac)

11) Zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych odpowiednio w art. 14 ust. 3 - w przypadku szkoty

niepublicznej niebedgcej szkotg artystyczna,

12) Informacje o zgodzie ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania na zatozenie lub prowadzenie szkoty

niepublicznej, ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3 - w przypadku szkoty, o ktérej mowa w art.
178 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe,
13) Pozytywna opinia kuratora oswiaty o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo oswiatowe,
14) Pozytywna opinia ministra wlasciwego do spraw zdrowia o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3
ustawy Prawo oswiatowe - w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodach, dla ktérych zgodnie z
klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa branzowego, ministrem wiasciwym jest minister wtasciwy do spraw zdrowia

15) Opinia wojewddzkiej rady rynku pracy o zasadnosci ksztatcenia w danym zawodzie zgodnie z potrzebami

rynku pracy, o ktérej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

16) Pozytywna opinia Mazowieckiego Kuratora Oswiaty (w przypadku miodziezowych osrodkéw wychowawczych,
miodziezowych osrodkéw socjoterapii, specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych oraz specjalnych osrodkéw
wychowawczych dla dzieci i miodziezy wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i
wychowania, a takze osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych) o spetnieniu wymagan, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo o$wiatowe).

17) Niepubliczna placéwka albo centrum, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy Prawo o$wiatowe, mogg zosta¢ wpisane
do ewidencji, jezeli osoba zgtaszajgca te placowke albo centrum do ewidencji przedstawi pozytywng opinie
kuratora oswiaty o spetnieniu warunkow, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 3 lit. a, b i ca, oraz zgodno$ci projektu statutu
Z przepisami art. 172 ust. 2.

18) Opinia instytucji odpowiedzialnej za wskazywanie staroscie osrodka, do ktérego ma by¢ skierowany nieletni,
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich (w przypadku niepublicznego miodziezowego osrodka wychowawczego), z ktérej wynika, ze istnieje
zapotrzebowanie na miejsca w mtodziezowych osrodkach wychowawczych.

19) Dane niezbedne do wpisania szkoty lub placowki do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowe;j.

20) Osoba fizyczna sktadajgca zgtoszenie do ewidencji moze dotgczy¢ do wniosku pisemne o$wiadczenie wskazujgce
osobe fizyczng lub osobe prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra przejmie prowadzenie szkoty
lub placéwki w przypadku zgonu osoby sktadajacej zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo
osoby prawnej, ktéra ma przejg¢ prowadzenie szkoty lub placéwki niepubliczne;.

21) Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 20, moze zosta¢ ztozone przez osobe fizyczng réwniez po uzyskaniu wpisu do
ewidenciji.

Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 168 ust. 13 ustawy Prawo o$wiatowe osoba prowadzgca szkofe lub placéwke jest obowigzana zgtosié¢

Prezydentowi Miasta SiedlIce, w ciggu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu, powstate po wpisie do ewidencji.

W przypadku zmiany organu prowadzacego szkote lub placowke wniosek o zmiane danych, o ktérych mowa w art.

168 ust. 4 pkt 1 ustawy Prawo oswiatowe, sklada, nie pézniej niz na miesigc przed planowanym dniem zmiany

organu prowadzacego, osoba dotychczas prowadzgca szkote lub placéwke. W przypadku zgonu osoby fizycznej

prowadzgcej szkote lub placowke wniosek sktada osoba, ktora zostata wskazana w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.

168 ust. 4a lub 4b ustawy Prawo oswiatowe, w terminie 14 dni od dnia zgonu. Zmiana organu prowadzgcego nastepuje z

dniem dokonania wpisu tej zmiany do ewidenciji. Przepisy art. 168 ust. 4 pkt 1 i 4 oraz ust. 9-12 ustawy Prawo o$wiatowe

stosuje sie odpowiednio.

Organ lub podmiot wtasciwy do dokonania wpisu do ewidencji moze wyrazi¢ zgode na zlozenie wniosku, o ktérym mowa

w art. 168 ust. 14 ustawy Prawo o$wiatowe, w innym terminie niz okre$lony w tym przepisie.



https://sip.lex.pl/#/document/17091885?unitId=art(22)ust(5)pkt(5)&cm=DOCUMENT
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IV. OPLATY:

Nie podlega optacie

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta — Punkt Informacyjny pracuje: w poniedziatek godz.9.00 — 17.00, wtorek, sroda, czwartek,
pigtek w godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wpis do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
30 dni od dnia zgtoszenia

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
W przypadku odmowy wpisu stronie stuzy odwotanie do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty za posrednictwem
Prezydenta Miasta Siedlce w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie. Nie wnosi sie optaty za zlozenie
odwotania.

IX. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
zwanego ,RODO”, informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujgcych prawach z tym zwigzanych.

Oswiadczenie dotyczace danych osobowych

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Siedice jest Prezydent Miasta Siedlce, Skwer
Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce.

2. Inspektor ochrony danych osobowych

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez e-mail: iod@um.siedlce.pl lub telefonicznie: +48/
25794 37 57.

3. Cele przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego, ktérym jest dokonanie wpisu szkoty lub
placéwki oswiatowej do ewidencji szkét i placowek niepublicznych prowadzonej przez Miasto Siedlce.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe w zwigzku z
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5. Okres przechowywania danych osobowych

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres
niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych archiwizowania danych obowigzujgcych u Administratora.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) Zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

c) zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach wskazanych w art. 18 ust. 1 RODO.

7. Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Klauzulainformacyjna RODO

Na stronie internetowej http://pliki.siedice.pl/KLAUZULA _UM%20SiedIce.pdf zostata zamieszczona klauzula informacyjna dotyczgca
zasad przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta Siedice.

UWAGI:
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