ZARZADZENIE NR .437..../2026
PREZYDENTA MIASTA SIEDLCE

z dnia28 pasibeendn2026 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie prowadzenia
punktéw nicodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie miasta Siedlce w 2027 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. 22025 r. poz. 1684 iz 2026 r. poz. 252 1912), art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 iz 2026 r. poz. 1040) oraz
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2026 r., poz. 44) zarzadza si¢, co nastepuje;

§ 1. 1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie prowadzenia punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, niecodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie
miasta Siedlce w 2027 r., obejinujacych prowadzenie dwéch punktéw, wtym jednego punktu nicodptatnej
pomocy prawnej ijednego punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, wraz z realizacjg zadania
z zakresu edukacji prawne;.

2. Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalgeznik do zarzadzenia.

3. Ogloszenie podlega zamieszczeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Siedlce, na stronie internetowej Miasta Siedlce oraz na tablicy ogltoszen Urzgdu Miasta Siedlce.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Siedlce i Naczelnikowi Wydziatu Kultury,
Sportu i Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Siedlce.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezyde iasta Siedice

!
Tonyasz Lanowicz
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Prezydenta Miasta Siedlce
z dniads. paacerachs. 2026 .
Prezydent Miasta Siedlce
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie prowadzenia punktow

nieodptatnej pomocy prawnej, niecodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
terenie miasta Siedlce w 2027 r.

I. Rodzaj zadania

1. Przedmiotem konkursu jest wyltonienie organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalno$é pozytku
publicznego, ktérym zostanie powierzone prowadzenie dwoch punktéw na terenie miasta Siedlce, w tym:

1) jednego punktu nieodptatnej pomocy prawne;j;
2) jednego punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
2. W ramach realizacji zadania organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest do:

1) udzielania nicodptatnej pomocy prawnej albo udzielania nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w sposdb ina zasadach okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2026 r., poz. 44), zwanej dalej
"ustawa";

2) zapewnienia dostepu do nicodptatnej mediacji w ramach ustug swiadczonych w prowadzonym punkcie;
3) realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej, o ktérych mowa w art. 3b ustawy.
I1. Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia wykonania zadania publicznego wraz
z udzieleniem dotacji na jego realizacje.

2.0 powierzenie prowadzenia punktu moze ubiegaé si¢ organizacja pozarzgdowa, oktdrej mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie,
prowadzgca dziatalno$é pozytku publicznego w zakresie udzielania niecodplainej pomocy prawnej oraz
zwigkszania $wiadomosci prawnej spoleczenstwa albo udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
ktéra:

1) w przypadku ubiegania sie o prowadzenie punktu nicodptatnej pomocy prawnej - zostata wpisana na liste
organizacji pozarzgdowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze wojewddztwa
mazowieckiego, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, oraz spetnia warunki okreslone w art. 11d ust. 2 i 4

ustawy;

2) w przypadku obiegania si¢ o prowadzenie punktu niecodptatnego poradnictwa obywatelskiego - zostata
wpisana na liste, o ktdrej mowa wart. 11d ust. 1 ustawy, oraz speinia warunki okreslone wart. 11d
ust. 3 i 4 ustawy.

3. Oferent moze zlozy¢ oferte konkursowa w nastepujgcych wariantach:
1) na prowadzenie punktu nicodptatnej pomocy prawnej;
2) na prowadzenie punktu nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
4. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wspolnych.
III. Wysokos¢ Srodkow przeznaczonych na realizacje zadania

1. Na realizacje zadan objetych konkursem w 2027 r. przeznacza si¢ tacznie kwote 158 023,00 zt (stownie:
sto pig¢dziesiat osiem tysigcy dwadziesdcia trzy Zlote 00/100), w tym:

1) na wynagrodzenia - 141 676,00 zi;
2) na obslugg zadania — 9 342,00 z;
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3) na edukacje¢ prawng — 7 005,00 zi.

2. Wysokos¢ dotacji na prowadzenie jednego punktu wynosi 79 011,50 zt (stownie: siedemdziesiat
dziewiec tysigcy jedenascie ztotych 50/100), w tym:

1) na wynagrodzenia — 70 838,00 z;
2) na obsluge — 4 671,00 zt;
3) na edukacjg prawng — 3 502,50 zt.
3. Zasady przyznawania dotacji na powierzenie realizacji zadania publicznego okreslaja przepisy:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2026 r., poz. 44);

2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 22025 r.,
poz. 1338 i 2 2026 r., poz. 1040);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.).

4. Dotacja zostanie przekazana organizacji pozarzadowej po zawarciu umowy o realizacje zadania
publicznego, na zasadach i warunkach w niej okreslonych.

5. W ramach umowy organizacji pozarzgdowej zostanie réwniez powierzone zadanie z zakresu edukacji
prawnej, realizowane w zwiazku z problemami zgtaszanymi podczas udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Organizacja zobowiazana bgdzie do wykonania co najmniej
trzech zadan z zakresu edukacji prawnej, w szczegdlnosci w formach okreslonych wart. 3b ust. 2 ustawy.
Formy realizacji tych zadan zostang okreslone w umowie.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania

1. Zadanie bedzie realizowane w budynku Urzedu Miasta Siedlce przy ul. Bolestawa Prusa 16/18,
w nastepujacych punktach i godzinach:

1) punkt nieodptatnej pomocy prawnej - od godz. 8.00 do godz. 12.00;
2) punkt nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego - od godz. 12.00 do godz. 16.00.

2. Prezydent Miasta zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lokalizacji punktéw oraz godzin ich
funkcjonowania.

3. Zadanie bedzie realizowane w okresie od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia 2027 r.

4. Zadanie nalezy realizowa¢ w wymiarze czasu pracy okreslonym w art. 8 ust. 3 ustawy. W przypadkach,
o ktérych mowa w art. 8 ust. 6 ustawy, czas trwania dyzuru moze zosta¢ wydiuzony do co najmniej 5 godzin
dziennie we wszystkich punktach na terenie miasta Siedlce. Wydluzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na
zadanie Prezydenta Miasta Siedlce i nie powoduje zwiekszenia wysokosci dotacji.

5. Osobom, o ktorych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy, nicodplatna pomoc prawna lub nieodptatne poradnictwo
obywatelskie moga by¢ $wiadczone réwniez poza punktem albo za posrednictwem $rodkoéw porozumiewania
si¢ na odlegtose, na zasadach okreslonych w ustawie. Nie powoduje to zwigkszenia wysokosci dotacji.

V. Termin i sposéb skladania ofert konkursowych

1. Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Ogoélnej Urzedu Miasta Siedlce, Skwer Niepodlegtosei 2, 08-110
Siedlce, w godzinach pracy Urzedu albo przestad za posrednictwem operatora pocztowego.

2. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 24 listopada 2026 r. (wtorek). O zachowaniu terminu decyduje
data wplywu oferty do Urzgdu Miasta Siedlce.

3. Nie przewiduje sig mozliwosci uzupetniania ofert nieckompletnych.

4. Oferta wydrukowana z generatora ofert powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta. Podpisy powinny by¢ czytelne albo opatrzone pieczgciami imiennymi.

5. Oferty nalezy:

1) sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem odpowiednio: ,,Prowadzenie punktu nicodptatnej pomocy
prawnej” albo ,,Prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”;
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2) sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego zdnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzordw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057 oraz z 2025 r. poz. 1789);

3) przygotowa¢ za pomocg generatora ofert dostepnego na stronie internetowej www.engo.org.pl. Wersja
elektroniczna i wersja papierowa oferty muszg posiada¢ jednakowa sume kontrolna.

6. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) kopie aktualnego statutu lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze realizacja zadania objetego
konkursem ofert miesci sie w zakresie dziatalnosci statutowej oferenta;

2) dokument potwierdzajacy upowaznienie do reprezentowania oferenta — jezeli sposéb reprezentacji jest inny
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru albo ewidencji;
3) kopig decyzji Wojewody Mazowieckiego o wpisie oferenta na list¢, o ktorej mowa w art. 11d ust. 6 ustawy;

4) imienny wykaz adwokatéw, radcow prawnych oraz oséb, oktérych mowa wart. 4a
ust. 6 iart. 11 ust. 3 1 3a ustawy, z ktérymi oferent zawart umowy, wraz z informacjg o ich kwalifikacjach;

5) dokument okreslajacy standardy obstugi oraz wewngtrzny system kontroli jakosci Swiadeczonych ushug;

6) wykaz zadan publicznych realizowanych przez oferenta w 2026 r., zwiazanych zudzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego.

7. Oferent moze dodatkowo przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedg
wykonywaly §wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w szczegolnosei stuzyty asysty osobom, majacym
trudnosci w samodzielnym korzystaniu z porad z powodu niepelnosprawnosei, podesztego wieku lub innych
okolicznos$ci zyciowych.

8. Oferent moze do oferty dotaczyé oswiadezenie o gotowodci do prowadzenia dodatkowego punktu
nieodplatnej pomocy prawnej w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2b ustawy.

9. Oferent moze przedstawié propozycje specjalizacji punktu.

10. Kopie dokumentow dotgczonych do oferty powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem na
kazdej stronie.

11. Zalaczniki powinny by¢ opatrzone podpisami oséb uprawnionych do reprezentowania oferenta albo
0s6b odpowiednio upowaznionych. W przypadku braku pieczgcei imiennej wymagany jest czytelny podpis.

12. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1. Ocenie podlegajg oferty ztozone w terminie okreslonym w ogloszeniu, sporzadzone zgodnie
z obowigzujgcym wzorem oraz spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu.

2. Oceny formalnej i merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa powotana przez Prezydenta Miasta
Siedlce.

3. Oferty spelniajgce wymagania formalne podlegajg ocenie merytorycznej wedtug nastepujacych
kryteriow:

1) jako$¢ proponowanego sposobu realizacji zadania publicznego, w szczegolnosci zgodnos$¢ zaplanowanych
dzialan z zakresem zadania okreslonym w ogloszeniu konkursowym, ich adekwatnosé¢ do celéw zadania
oraz zasadnos¢ i rzetelnos¢ kalkulacji kosztow jego realizacji - od 0 do 20 pkt;

2) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, w szczegolnosci potencjal organizacyjny
i kadrowy, liczba osob przewidzianych do realizacji zadania, ich kwalifikacje i doSwiadczenie zawodowe
oraz sposob zapewnienia cigglosci i prawidtowe] organizacji udzielania nicodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenia nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego - od 0 do 40 pkt;

3) jakosc i zakres proponowanych dzialaf z zakresu edukacji prawnej, w szczegdlnosci ich roéznorodnosé,
dostepnosé, dostosowanie do potrzeb odbiorcow oraz sposob i harmonogram realizacji - od 0 do 15 pkt;
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4) doswiadczenie oferenta w realizacji zadan zzakresu nicodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego lub edukacji prawnej, w tym zakres i jakosé dotychczas realizowanych zadan
oraz rzetelnosé i terminowos¢ ich wykonania, z uwzglednieniem sposobu rozliczenia srodkéw otrzymanych
na ich realizacje - od 0 do 20 pkt;

5) zakres isposéb realizacji proponowanych dzialan informacyjnych i promocyjnych, shuzacych
upowszechnianiu wiedzy o mozliwosci korzystania z nieodplatnej pomocy prawnej i nicodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz o dzialaniach z zakresu edukacji prawnej - od 0 do 5 pkt.

4. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ocenie merytorycznej wynosi 100.

5. Na podstawie wynikéw oceny formalnej i merytorycznej komisja konkursowa, o ktérej mowa w ust. 2,
sporzgdza list¢ rankingowy ofert i przedstawia jg Prezydentowi Miasta Siedlce wraz z propozycja wyboru ofert.

6. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi do dnia 27 listopada 2026 r.

7. W przypadku, gdy w konkursie ofert nie wptynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu
nieodplatnego poradnictwa obywateiskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogoéw konkursu
wczgSci  dotyczgcej $wiadczenia  w punkcie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacji
pozarzadowej zostanie powierzone prowadzenie wszystkich punktéow z przeznaczeniem na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej.

8. Niezawarcie umowy do dnia 15 grudnia 2026 r. jest rownoznaczne z rezygnacja z realizacji zadania.
9. Od rozstrzygnigcia konkursu nie przystuguje odwotanie.
VIIL. Informacja o realizowanych przez Miasto Siedlce zadaniach publicznych tego samego rodzaju

Miasto Siedlce powierzato organizacjom pozarzgdowym realizacje =zadai publicznych z zakresu
prowadzenia punktu nicodptatnej pomocy prawnej. Wysokos¢ dotacji przeznaczonych na realizacje tych zadan
wyniosta:

1) w2026 r. - 153 711,60 2} (przewidywane wykonanie);
2) w2025 r. - 148 693,00 zt;
3) w2024 r. - 142 822,68 7.

VIII. Informacje koficowe

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofertach konkursowych jest Prezydent Miasta Siedlce.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych w zakresie prowadzenia punktéw nieodplatnej pomocy prawnej, swiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie miasta Siedlce w2027r., zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci rozporzagdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

2. Szczegbdtowych informacji dotyczgeych konkursu udziela Wydzial Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Siedlce, tel. 25 794 37 62.

Prezydent Miasta Siedlce

Tomasz icz
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