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WYMELDOWANIE Z MIEJSCA POBYTU CZASOWEGO

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: Wydziat Spraw Obywatelskich
II. PODSTAWA PRAWNA:
v ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
v rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2012 r. w sprawie okreslenia
wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego,
v' czes¢ IV zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
. WYMAGANE DOKUMENTY:
Wymeldowanie w formie pisemne;j:
1. Woypetniony formularz ,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego” (odrebny dla kazdej osoby
wymeldowujgcej sie, rowniez dla dziecka), zawierajgcy okreslone ustawg dane dotyczgce osoby, wskazanie

adresu miejsca pobytu statego i dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, nazwisko i imie petnomocnika jesli
byt ustanowiony.

2. Do wgladu dowdd osobisty lub paszport.

3. W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika dodatkowo:

v' petnomocnictwo do wymeldowania udzielone na pi$mie lub zgtoszone do protokotu,
v'do wgladu dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.
Wymeldowanie w formie dokumentu elektronicznego*:

v" na formularzu ,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego” umozliwiajgcym wprowadzenie do
systemu teleinformatycznego organu gminy wtasciwego dla dotychczasowego miejsca pobytu, pod warunkiem
otrzymania przez osobe urzedowego poswiadczenia odbioru. Wypetniony formularz zawiera okreslone ustawg
dane dotyczace osoby, wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu czasowego oraz adres elektroniczny
stuzgcy do doreczen i opatrzony jest bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

IV. OPLATY:
1. Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.
2. Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt ((w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika)

platna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedlce ING Bank Slaski S.A. o/SiedIce
22 1050 0099 6192 5550 1000 0010.
Przelew powinien by¢ szczegdtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawg, do ktorej
optata zostata wniesiona w rubryce "tytutem' prosze wpisac¢ "optata za petnomocnictwo imie¢ i nazwisko".
Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej
na podstawie ustawy o optacie skarbowej.
V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 6 pracuje: poniedziatek w godz.9.00 — 17.00, wtorek, $roda, czwartek, pigtek
w godz.7.45 — 15.45
VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wymeldowanie z miejsca pobytu czasowego.
VIl. TERMIN ZALATWIENIA:
Od reki
VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie stuzy odwotanie w trybie administracyjnym.

UWAGI:

1. Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu czasowego mozna dokona¢ podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu,
wskazujgc adres dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie.

2. osoba opuszczajgca miejsce pobytu czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu obowigzana jest sie wymeldowac.
Jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgtoszonemu przy zameldowaniu, osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu
jest zwolniona od obowigzku wymeldowania sie.

1. Wymeldowania mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

3.  Wymeldowania nalezy dokona¢ osobiscie lub przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o
ktérej mowa w art.33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

4. Za osobe nieposiadajgcag petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdéinego pobytu.
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