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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT CZASOWY

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich

I.LPODSTAWA PRAWNA:
v ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 r.,p0z.1382 z p6zn. zm.),
v rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U.
z 2017 r., poz.2411),
v' czes¢ |V zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z
pézn. zm.).

lll. KTO | W JAKICH TERMINACH JEST ZOBOWIAZANY DO DOKONANIA ZAMELDOWANIA

1. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca
nie bedacy obywatelem ww. panstw, przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany
zameldowac¢ sie w miejscu pobytu czasowego majgcego trwac¢ ponad 3 miesigce najpozniej w 30 dniu, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu czasowego najpézniej w 4 dniu, liczac od dnia przybycia do
tego miejsca, chyba ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.

3. Zgtoszenia zameldowania mozna dokonaé réwniez przez petnomocnika, legitymujacego sie
pelnomocnictwem, o ktérym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257), tj. udzielonym na pismie lub zgtoszonym do protokotu,
po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypehiony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego” (odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie,
réwniez dla dziecka) zawierajgcy okreslone ustawg dane dotyczgce osoby, nhowego miejsca pobytu czasowego
wraz ze wskazaniem deklarowanego czasu pobytu oraz wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu,
dane petnomocnika (jezeli czynnosci dokonuje petnomocnik), a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby
dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu Potwierdzenia pobytu
dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia. Jezeli osoba, ktéra dokonuje
zameldowania dysponuje tytulem prawnym do lokalu — sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w
danym lokalu.

2. Do wgladu:

v" Cudzoziemiec nie bedacy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz czionek
rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy obywatelem ww. panstw przedstawia:

— wize lub

— dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda
na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt
ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany - w przypadku gdy wjazd cudzoziemca
nastgpit na podstawie umowy przewidujgcej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo
cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art.
206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w
dokumencie podrézy odcisku stempla, ktéry potwierdza ziozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej
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v Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:

— wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i obywatelstwo oraz
wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu lub zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela Unii Europejskiej lub, w przypadku braku zaswiadczenia, sktada oswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

v' Czlonek rodziny cudzoziemca niebedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym Ilub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
przedstawia:

— wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu czionka rodziny obywatela Unii Europejskiej,
lub

— wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej.

v" Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu: — np. decyzja o przydziale lokalu, umowa najmu, akt
wiasnosci budynku mieszkalnego lub mieszkania (wypis z ksiegi wieczystej, akt notarialny) lub w przypadku
dziedziczenia dodatkowo prawomocne postanowienie sadu o nabyciu spadku — oryginaty dokumentow.

3. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
v' petnomocnictwo do zameldowania udzielone na pi$mie lub zgtoszone do protokotu,
v" do wglgdu dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.
IV. OPLATY:
1. Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.
2. Optata skarbowa:
v’ Za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy — 17 zi.
v’ Za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt.
Optate mozna uisci¢ w kasie Biura Obstugi Interesanta czynnej: poniedzialek w godz.7.45 — 18.00, wtorek,
sroda, czwartek, pigtek w godz.7.45 — 15.45 |lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Siedlce ING
Bank Slaski S.A. o/Siedlce 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010
Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej
na podstawie ustawy o optacie skarbowej

V.MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 6 pracuje: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00, wtorek, $roda, czwartek,
pigtek w godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Zgtoszenie pobytu czasowego. Organ gminy wydaje osobie na jej wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania jednak nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

VILTERMIN ZALATWIENIA:
Od reki

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie stuzy odwotanie w trybie administracyjnym

UWAGI:

Jezeli akt notarialny dotyczy wytacznie wtasnosci (wieczystego uzytkowania) gruntu/dziatki, nalezy okazac¢ zgtoszenie
do uzytkowania budynku mieszkalnego lub zezwolenie na uzytkowanie budynku (pomieszczenia) mieszkalnego, badz
zawiadomienie o zakonczeniu budowy — wydane przez organ nadzoru budowlanego.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny
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