s KARTA INFORMACYJNA Kl -23-105
URZAD MIASTA SIEDLCE, Skwer Niepodlegtosci 2

BIURO OBSLUGI INTERESANTA tel. 25 7943717, 25 7943709 | ot ono1 | Wydanie: 16

ZASWIADCZENIE O SAMODZIELNOSCI LOKALI

I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa - Referat Urbanistyki i Budownictwa

Il. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali,
2. rzuty odpowiednich kondygnacji budynku z oznaczeniem graficznym lokali wraz z pomieszczeniami do nich
przynaleznymi, z funkcjg poszczegdlnych pomieszczen, a w razie potozenia pomieszczen przynaleznych poza
budynkiem mieszkalnym szkic okreslajacy usytuowanie obiektu na dziatce ,
3. decyzja o warunkach zabudowy, decyzja pozwolenia na budowe / skutecznie dokonane zgtoszenie, decyzja
pozwolenia na uzytkowanie / skutecznie dokonane zawiadomienie o zakonczeniu budowy
z wyjatkiem budynkéw istniejgcych przed dniem 1 stycznia 1995 r lub wybudowanych na postawie pozwolenia na
budowe wydanego przed tg datg .
4. petnomocnictwo udzielone osobie dziatajacej w imieniu podmiotu zainteresowanego, jezeli zachodzi potrzeba
ustanowienia pethomocnika,
5. dowdd wptaty naleznej optaty skarbowe;.

IV. OPLATY:

Skarbowa:

— za wydanie zaswiadczenia — 17,00 zt,

— za petnomocnictwo — 17,00 zt.

ptatne gotéwkg w kasach Biura Obstugi Interesanta czynnych: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00, wtorek, $roda,
czwartek, pigtek w godz.7.45 — 15.45 lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Siedice w ING Bank
Slaski S.A. o/Siedlce 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010

Zgodnie z art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej nie podlega optacie skarbowej
dokonanie czynno$ci urzedowej w sprawach budownictwa mieszkaniowego.
wg art. 7 zwalnia sie z optaty skarbowej podmioty okreslone w art. 7 cytowanej ustawy o optacie skarbowej, w tym
Jednostki budzetowe, jednostki samorzgdu terytorialnego.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta stanowisko nr 2 pracuje: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00, wtorek, $roda, czwartek, pigtek
w godz.7.45 — 15.45.

VI. SPOSOB ZAL ATWIENIA SPRAWY:
Zaswiadczenie o samodzielnosci lokali.

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
Niezwtocznie, nie pdzniej niz 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Zazalenie na odmowe wydania zaswiadczenia wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach
za posrednictwem Prezydenta Miasta Siedlce, w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie. Zazalenie
mozna sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta, stanowisko nr 2.

UWAGI:
Zgodnie z art.6, ust.1, pkt.2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej. Obowigzek zaptaty optaty skarbowej od
wydania zaswiadczenia powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.
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