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ZARZADZENIE NR S 2017

Prezydenta Miasta Siedlce

w sprawie ogloszenia konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadows

Na podstawie art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2017 r., poz. 2030), w zwiazku z art. 13 ust. | i art. 15 ust. 2a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 I.; poz.
1817, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

I'. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego Miasta Siedlce z zakresu
prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w Siedlcach w 2018 r. przez jego
zlecenie organizacji pozarzagdowej w formie powierzenia wykonania zadania publicznego, wraz
z udzieleniem dotacji na sfinansowanie Jego realizacji.

2. Tres¢ ogloszenia o konkursie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik do Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Polityki Spofecznej Urzedu Miasta
Siedlce.

§3.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu:
- na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Siedlce;
- stronie internetowej Miasta Siedlce: www.siedlce.pl;

- na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta Siedlce, Skwer Niepodlegtosci 2.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Wikieiack/ Kidelski
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Zalacznik T

do Zarzadzenia Nr .41(1.2../2017
Prezydenta Miasta Siedlce

z dnia .. %... listopada 2017 r.

OTWARTY KONKURS OFERT
na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Siedlce

w 2018 roku

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

1 0 wolontariacie (Dz.U. z 2016 r., poz. 1817, ze zm.), art. 11 ust. 11 2 ustawy z dnia 5 sierpnia

2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2017 r., poz. 2030)
Prezydent Miasta Siedlce

oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Siedlce w 2018 roku:

Cel konkursu:

Celem konkursu ofert jest powierzenie zadania publicznego Miasta Siedlce wraz z udzieleniem
dotacji na finansowanie jego realizacji.

Rodzaj zadania:

Planowana | ¥ rZewidy-
Oznacze- e wane Wykonanie
nie sfery Nazwa sfery / okreslenie zadania .. | wykonanie | dotacji
i i dotacji Aot 2016 r
i zadania w2018 r. il b :
| w2017r.
Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej oraz '
1 zwigkszanie §wiadomosci prawnej 60.725,88 1 60.725,88 0
spoleczenistwa ‘
i Prowad.zeme punktu nieodptatnej pomocy 60.725.88 | 60.725.88 0
prawne;j ,

Zadanie realizowane bedzie w punkcie nieodplatnej pomocy prawnej mieszczacym si¢ w budynku
Urzgdu Miasta Siedlce, ul. Krystyny Osinskiej 6 w Siedlcach. Zastrzega sie mozliwosé zmiany
lokalizacji punktu w obrebie miasta Siedlce.

Wyposazenie punktu gwarantujgce bezpieczne przechowywanie dokumentow, dostep do sieci
energetycznej, telefonicznej i teleinformatycznej oraz koszty utrzymania lokalu zapewnia Miasto
Siedlce.

Dotacja moze by¢ przeznaczona tylko na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawne;.




Zadanie bedzie realizowane w okresie od dnia 1 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.
Nieodptatna pomoc prawna bedzie udzielana w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co
najmniej 4 godziny dziennie.

Warunki skladania ofert:

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze ubiega¢ sie
organizacja, ktora w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert
nie rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, Jak réwniez organizacja pozarzadowa, z ktorg Prezydent Miasta
Siedlce rozwiazat umowe.

Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej moze ubiegaé sie organizacja,
ktora:
® moze uczestniczy¢ w otwartym konkursie ofert, o ktérym mowa w dziale II rozdziale 2
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie;
® prowadzi dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie udzielania pomocy prawnej oraz zwigkszania
swiadomosci prawnej spoleczefistwa;
® posiada co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
® przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej;
* daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczego6lnodci poprzez ztozenie pisemnego
zobowigzania zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
1 jej dokumentowaniem oraz zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

Osoby realizujgce bezposrednio zadanie, tzn. udzielajgce nieodptatnej pomocy prawnej, muszg
posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie w tym zakresie. Nieodptatnej pomocy prawnej
moze udzielaé osobiscie:
- adwokat lub radca prawny, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia
aplikant adwokacki lub aplikant radcowski:
- doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wylaczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej;
- osoba, ktéra spetnia jednoczesnie nastepujace warunki:

* ukoniczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytul magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

e posiada co najmniej trzyletnie do§wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy prawnej,
korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
nie byla karana za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe.

Nieodptatna pomoc prawna w powierzonym punkcie bedzie udzielana przez organizacje na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej, w szczegdlnosci:
* kazdy przypadek udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej ma byé dokumentowany w karcie
nieodplatnej pomocy prawnej;




* karty nieodplatnej pomocy prawnej oraz o$wiadczenia 0s6b uprawnionych, o ktérych mowa
wart. 4 ust. 2 pkt 6 i ust. 3—4 oraz (jezeli dotyczy) art. 11 ust. 4 ustawy o nieodplatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej - nalezy dostarcza¢ do siedziby Urzgdu Miasta
Siedlce, w zamknietej kopercie opisanej ,,O$wiadczenia dotyczace nieodplatnej pomocy
prawnej”, do dziesigtego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego, w Sposob

uniemozliwiajgcy powigzanie karty nieodptatnej pomocy prawnej z o$wiadczeniem osoby
uprawnione;j.

. Oferty nalezy sktada¢ osobiécie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta Siedlce, Skwer
Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce, lub za posrednictwem poczty w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 29 listopada 2017 r. w zamknigtej kopercie z nazwa organizacji sktadajacej oferte

1 napisem: ,,Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu

prowadzenia punktu nieodplatne; pomocy w Siedlcach”.

. W przypadku ofert ztozonych za posrednictwem poczty, terminem zlozenia oferty jest data

faktycznego wptywu przesyiki do Urzedu Miasta Siedlce.

. Oferte nalezy ztozy¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami na formularzu, ktéry stanowi zalgcznik

do rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.

W sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzor6w sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz.U. 22016 r., poz. 1300).

. Formularz dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Siedlce, w dziale

ORGANIZACJE POZARZADOWE.

. Do oferty nalezy dolaczyé:

e aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji;

* dokument, z ktorego wynika powotanie 0s0b, ktére podpisaly oferte, na funkcje
uprawniajace do reprezentowania organizacji - dotyczy organizacji niewpisanych do KRS;
statut organizacji - aktualna wersja;

® oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Miasta, ZUS i Urzedu Skarbowego
oraz o nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej, podpisane przez osoby posiadajace prawo
do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta, zgodnego z formularzem ustalonym przez
Prezydenta Miasta Siedlce;

* o$wiadczenie o posiadaniu co najmniej dwuletniego dogwiadczenia w wykonywaniu zadan
wiazgcych sig z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

® umowy lub promesy ich zawarcia, o ktérych mowa w art. 11 ust. 6 pkt 2 ustawy
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

® wskazanie imienia i nazwiska, adresu korespondencyjnego, numeru telefonu komoérkowego
1 adresu poczty elektronicznej 0sob zaangazowanych do realizacji zadania (wskazanie moze
nastapi¢ w umowach lub promesach);

® w przypadku adwokata, radcy prawnego lub doradcy podatkowego - wskazanie numeru
wpisu na liste adwokatow, radcow prawnych lub doradcow podatkowych, oraz
miejscowosci siedziby wiasciwej rady prowadzacej takg liste (wskazanie moze nastgpi¢
w umowach lub promesach);

¢ w przypadku 0sob, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawne;:

v kopie dyploméw ukoriczenia wyzszych studiéw prawniczych i uzyskania tytutu
magistra lub zagranicznych studiow prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej
Polskiej,

v dokumenty poswiadczaj gce doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych
wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy
prawne;j,

v' o$wiadczenia (ktére moze by¢ czgscig umowy lub promesy) o korzystaniu z petni
praw publicznych, pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i niekaralno$ci za




umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego ani przestepstwo
skarbowe (o$wiadczenia moga nastgpi¢ w umowach lub promesach);
* zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzieleniem nieodptatnej pomocy
prawne;j i jej dokumentowaniem;
® zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczeg6lnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;
® oswiadczenie, ze nie zachodzg przestanki wykluczajgce mozliwogé ubiegania sie o
powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, o ktorych mowa w art. 11
ust. 11 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

6. Oferta i zalgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe lub osoby aktualnie uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu danej organizacji, zgodnie z Jjej sposobem reprezentacji
wynikajacym z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), a w przypadku organizacji niewpisanych
do KRS - z jej statutu.

7. Wymagane jest potwierdzenie zgodnosci skladanych kopii dokumentow z ich oryginalami
na kazdej zapisanej stronie, w szczeg6lnosci za pomocy stéw ,,Potwierdzam zgodnos§¢
z oryginalem”, z podpisem osoby potwierdzajgcej.

Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage w konkursie i zostang zwrocone oferentowi
bez otwierania.

Oferty:
* zlozone przez organizacje nieuprawnione;
e zlozone na formularzach innych niz wzor okreslony przez Ministra Rodzony, Pracy
i Polityki Spoteczne;j;
niepodpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione do skfadania o$wiadczefi woli;
nieczytelne;
niekompletnie wypehione;
® bez wymaganego zatacznika;
— zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych.

Wszystkie oferty ztozone zgodnie z wymogami formalnymi zostang ocenione pod wzgledem
merytorycznym przez komisje konkursowa, powotang przez Prezydenta Miasta Siedlce.

Komisja konkursowa przy ocenie merytorycznej ofert bierze pod uwage nastepujace kryteria:

* doswiadczenie organizacji w wykonywaniu zadas wiazacych sig z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnych (0-10 pkt);

* mozliwos¢ realizacji zadania powierzonego i proponowang jako$¢ wykonania zadania -
liczbg 0s6b udzielajacych nieodptatng pomoc prawng i ich kwalifikacje i do§wiadczenie
zawodowe (0-10 pkt);

® spdjnos¢ i szczegdlowosé oferty, rzetelnosé kalkulacji kosztow i realnosé harmonogram
realizacji zadania, w tym wskazane przez organizacje¢ w ofercie dni i godziny udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej (0-10 pkt);

¢ wklad rzeczowy i osobowy, w tym praca spoteczna czlonkéw organizacji i $wiadczenia
wolontariuszy (0-5 pkt);

¢ dotychczasowa wspdtpraca oferenta z Miastem Siedlce, w tym analiza i ocena realizacji
zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji pozarzadowych, ktére w trzech
poprzednich latach realizowaly zlecone przez Miasto zadania publiczne, biorac pod uwage
rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw (0-5 pkt).

Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi w terminie do dnia 30 listopada 2017 r.




ZYozenie oferty o dofinansowanie nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie. W takim przypadku oferent
moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢ swoja oferte.

Warunkiem zawarcia umowy jest - w przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz
wnioskowana — korekta kosztorysu projektu lub/i harmonogramu realizacji zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego.

Prezydent Miasta moze odmowig, podmiotowi wylonionemu w konkursie, przyznania dotacji

1 podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, ze podmiot lub Jego reprezentanci utracg
zdolnosci do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wezesniej okolicznosci podwazajace
wiarygodno$é merytoryczng lub finansowg oferenta.

Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Siedlce na podstawie listy ofert rekomendowanych przez
komisje konkursowa.

Prezydent Miasta Siedlce zawiadamia w formie pisemnej oferentéw o przyjeciu oferty i terminie
podpisania umowy lub jej odrzuceniu.

Od rozstrzygnigé Prezydenta Miasta Siedlce w przedmiocie wyboru ofert nie przystuguje oferentom
odwotanie.

Informacje mozna uzyskaé na stronie internetowej Urzedu Miasta Siedlce: www.siedlce.pl oraz pod
nr tel. 0. 25 794-37-62 (p. Wojciech Kisielifiski — Wydziat Polityki Spotecznej).

Siedlce, :F listopada 2017 r.

PREZYDENT MIASTA
U AN
Woibiech Kudelski




