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ZMIANA IMIENIA LUB NAZWISKA

I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego (USC)

II. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016 r., poz. 10)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r o optacie skarbowej (Dz.. U. z 2016 r., poz.1827 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.1257.)

. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek (dla osoby petnoletniej lub matoletniej)
2. Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy - do wglgdu
3. Dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej

IV. OPLATY:
Skarbowa:
37 zt ptatne gotéwka ( w siedzibie USC) lub przelewem na konto Urzedu Miasta Siedice w ING Bank Slaski S.A.
o/Siedlce 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010

Zgodnie z art.6, ust.1, pkt.1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016, poz.1827). Obowiazek
zaptaty optaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowej powstaje z chwilg ziozenia wniosku o dokonanie
czynnosci urzedowe;j.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW: .
Urzad Stanu Cywilnego w Siedlcach, ul. Bpa.l.Swirskiego 6, pok. nr 3. Obstuga interesantéw od poniedziatku do
pigtku w godz. 7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja 0 zmianie imienia lub nazwiska

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
1. Do 1 miesigca

2. Do 2 miesiecy sprawy szczegolnie skomplikowane

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie o decyzji odmawiajgcej zmiany imienia lub nazwiska wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego, za

posrednictwem Kierownika tut. USC w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:

1. Zmiana imienia lub nazwiska na stepuje na wniosek osoby ubiegajgcej sie o zmiane.

2. Whniosek o zmiane nazwiska lub imienia sktada sie osobiscie do Kierownika USC (lub jego Zastepcy).

3. Osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmiane nazwiska lub imienia mogg ztozyé za posrednictwem
Konsula RP.
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10.

11.

Po zmianie nazwisko nie moze skfada¢ sie wiecej niz z dwéch cztondw, chyba, ze osoba ubiegajgca sie o
zmiane nazwiska nosi nazwisko wielocztonowe, zgodnie z przepisami prawa, ktérego obywatelstwo rowniez
posiada.

Zmiany nazwiska mozna dokonaé wytacznie z waznych powodéw, w szczegdlnosci, gdy dotyczg zmiany:
a) nazwiska o$mieszajgcego lub nielicujgcego z godnoscig cztowieka,

b) na nazwisko uzywane,

¢) na nazwisko, ktore zostato bezprawnie zmienione,

d) na nazwisko noszone zgodnie z przepisami panstwa, ktdrego obywatelstwo wnioskodawca réwniez
posiada.

6. Wniosek o zmiane nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca ubiega sie o zmiane
nazwiska na nazwisko historyczne, wstawione na polu kultury i nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej
albo wojskowej, chyba, ze osoba ubiegajgca sie 0 zmiane nazwiska posiada czlonkéw rodziny o takim
nazwisku.

Zwolnione z optaty skarbowej sg decyzje o zmianie nazwiska lub imienia jezeli wnioskodawca udokumentuje

stan ubdstwa.

Zmiana imienia lub nazwiska matoletniego dziecka nastepuje na wniosek przedstawiciela ustawowego dziecka

za zgoda drugiego z rodzicow, chyba, ze jedno z nich nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, nie zyje

lub nie jest znany bgdz jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej (nalezy przedstawi¢ prawomocne postanowienie
sgdu). Decyzja co do zmiany nazwiska matoletniego dziecka zapada po uprawomocnieniu sie postanowienia
sadu.

Gdy dziecko skonczyto 13 lat potrzebna jest jego pisemna zgoda, wyrazona osobiscie przed Kierownikiem lub

Zastepcy Kierownika USC.

W przypadku ziozenia wniosku o zmiane nazwiska matoletniego dziecka przez jednego z rodzicéw lub

0 zmiane nazwiska rodzica z rozciggnieciem zmiany na matoletnie dziecko, wymagana jest zgoda drugiego

z rodzicobw wyrazona osobiscie przed Kierownikiem lub Zastepcg Kierownika USC badz w formie pisemnej

z podpisem notarialnie poswiadczonym.

Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych na terytorium

RP wraz z wnioskiem o zmiane nazwiska sktada sie wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu

cywilnego.
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