GMINA - MIASTO SIEDLCE 4

08-110 SIEDLCE, SKWER NIEPODLEGLOSCI 2 Sief:l‘,lce
Mio-sto
P i 2
Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 342/2017
Prezydenta Miasta Siedlce
z dnia 15 wrzesnia 2017 roku

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU
INTERNETOWE CENTRUM PROMOCII
W MIESCIE SIEDLCE

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Fund ; isk
ﬁ i, Dazowsze, ‘i g



Fund i jsk
e QDaZOWSZE, Mo NS

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

81

Niniejszy Regulamin opisuje zasady korzystania z elektronicznego systemu wspomagajgcego

informowanie mieszkancow o réznych wydarzeniach, przedsiewzieciach, zagrozeniach, sytuacjach

kryzysowych i innych waznych dla mieszkaicow Miasta Siedlce sprawach, za pomocg czterech

kanatéw dystrybucji wiadomosci: email, ePUAP, sms oraz aplikacja mobilna.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

10.

11.

12.
13.

Systemie ICP — nalezy przez to rozumiec¢ System Internetowe Centrum Promaocji.
Regulaminie— nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin funkcjonowania
elektronicznego Systemu Internetowe Centrum Promaocji.

Odbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktdora jest adresatem korespondencji
generowanej z Systemu ICP.

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Urzedu lub miejskiej jednostki
organizacyjnej, ktéry posiada niezbedne uprawnienia do zarzgdzania Systemem ICP.
Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ Uzytkownika, pracownika Urzedu, ktéry
posiada uprawnienia do modutu administracyjnego.

Rejestracji — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowa czynno$¢ wymagang dla uzyskania
statusu Odbiorcy, polegajagcg na wypetnieniu formularza rejestracyjnego, skutkujgca
zatozeniem konta Odbiorcy.

Systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumieé zespdt wspodtpracujacych
ze soba wurzadzen informatycznych ioprogramowania zapewniajacy przetwarzanie
i przechowywanie, a takze wysytanie i odbieranie danych poprzez sieci telekomunikacyjne
z pomocg wiasciwego dla danego rodzaju sieci urzadzenia koricowego w rozumieniu
ustawy Prawo telekomunikacyjne z dnia 16 lipca 2004 r.

Aplikacji mobilnej — nalezy przez to rozumie¢ System teleinformatyczny dziatajagcy na
urzadzeniach przenosnych, takich jak smartfony, czy tablety.

Kodzie walidacyjnym — nalezy przez to rozumieé wykorzystywany przez Aplikacje mobilng,
przypisany jednemu Odbiorcy kod, stuzacy jego identyfikacji .

Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé rozwiazania techniczne,
w tym urzadzenia teleinformatyczne i wspdtpracujagce z nimi narzedzia programowe
umozliwiajgce indywidualne porozumiewanie sie na odlegtos¢ przy wykorzystaniu transmisji
danych miedzy Systemami teleinformatycznymi.

Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Siedlce, bedgce gming w rozumieniu ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz miastem na prawach powiatu
W rozumieniu ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Siedlce.

Miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: samorzagdowg jednostke
budzetowa, samorzgdowa instytucje kultury, publiczny zaktad opieki zdrowotnej

,Wdrozenie e-ustug publicznych w mazowieckich urzedach samorzadowych na rzecz wzrostu
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14.

15.

16.

17.

- utworzone przez Miasto Siedlce w celu realizacji jego zadan, nie wchodzgce w sktad
Urzedu i nie bedgce spotkg prawa handlowego.
ePUAP - elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej — nalezy przez

to rozumiec ogdlnopolska platforme teleinformatyczng stuzgcg do komunikacji obywateli
z jednostkami administracji publicznej w ujednolicony, standardowy sposdb.

Profilu zaufanym — nalezy przez to rozumiec bezptatng metode potwierdzania tozsamosci
obywatela Polski w systemach elektronicznej administracji.

iOS — nalezy przez to rozumiec system operacyjny w wersji minimum 7, dziatajacy na
urzadzeniach przenosnych, takich jak smartfony, czy tablety.

Android — nalezy przez to rozumie¢ system operacyjny w wersji minimum 4, dziatajacy na
urzadzeniach przenosnych, takich jak smartfony, czy tablety.

Rozdziat 2
Organizacja pracy

§3

1. System ICP zbudowany jest z czterech modutéw:

administracyjnego (zarzadzanie ustawieniami systemu, uzytkownikami, ustawieniami
komunikacji);

odbiorcéw (zarzadzanie danymi oséb rejestrujacych sie w systemie powiadomien);
wiadomosci (zarzadzanie tresciami wysytanych wiadomosci);

zgtoszen (zarzadzanie zgtoszeniami z aplikacji mobilnych od zarejestrowanych oséb).

2. Administratorem Systemu ICP ustanawia sie kierownika Referatu Informatyki.

System
1.

Rozdziat 3
Zasady funkcjonowania

84

ICP funkcjonuje wedtug nastepujacych zasad:

System ICP zbudowany jest w oparciu o technologie webowe, co daje mozliwosé
jednoczesnej pracy wielu Uzytkownikom i nie wymaga zadnej instalacji na stanowiskach
pracy.

System ICP posiada wbudowany mechanizm filtrowania, ktéry pozwala wysyta¢ wiadomosci
do wybranych, wskazanych przez Uzytkownika Odbiorcow, grup Odbiorcéw okreslonych
poprzez wskazanie charakterystycznych cech (wiek, pteé, adres zamieszkania) lub do
wszystkich zarejestrowanych Odbiorcéw.

System ICP moze wysytac¢ i udostepnia¢ wiadomosci za posrednictwem czterech kanatow
elektronicznych: email, sms, ePUAP oraz aplikacji mobilnej.

Kazdy Odbiorca jest jednoznacznie identyfikowany w systemie poprzez unikatowy
identyfikator nadawany przez System ICP na podstawie danych podanych przy rejestracji.

Po zakoriczonym procesie rejestracji, na wskazany przy rejestracji numer telefonu, adres
email lub skrytke ePUAP, System ICP automatycznie wysyta kod walidacyjny dla aplikacji
mobilnej. Wprowadzenie tego kodu w aplikacji mobilnej jest warunkiem koniecznym
otrzymywania wiadomosci kierowanych tylko do Odbiorcy, do ktérego ten kod jest

przypisany.
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efektywnosci elektronicznej obstugi spraw obywateli i przedsigebiorcow”

3|Strona



Fund i jsk
e QDaZOWSZE, Mo NS

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

6.

Jedna wiadomos$é moze by¢ dystrybuowana przez system jednym, kilkoma lub wszystkimi
dostepnymi kanatami.

Rozdziat 4
Rejestracja konta

§5

Rejestracja w Systemie ICP przebiega wedtug nastepujgcych zasad:

1.

Mozliwe sg dwa typy rejestracji: automatyczna, przez dedykowang ustuge udostepniang na
platformie ePUAP oraz reczna, dokonana przez Uzytkownika, poprzez wprowadzenie danych
osoby do Systemu ICP na wyrazng jej prosbe. Po recznym wprowadzeniu danych, System ICP
automatycznie generuje dokument - zgode na komunikacje elektroniczng, ktéry po
podpisaniu przez Odbiorce powinien by¢ archiwizowany (sytuacja ta nie dotyczy
wprowadzania danych za pomoca formularza ePUAP, gdzie zgoda taka jest potwierdzana
profilem zaufanym). Kazdy zarejestrowany dowolng metodg Odbiorca, posiada¢ bedzie
w Systemie ICP dedykowane konto Odbiorcy.

Podanie danych osobowych jest konieczne do prawidtowego przeprowadzenia procesu
rejestracji.

Warunkiem korzystania z Systemu ICP jest podanie podczas rejestracji danych zgodnych ze
stanem faktycznym.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do prawdziwosci danych osobowych podanych
przez Odbiorce przy rejestracji, zastrzega sie prawo ograniczenia Odbiorcy mozliwosci
odbierania korespondencji z Systemu ICP do czasu zweryfikowania przez Uzytkownika
Systemu ICP poprawnosci danych.

Wszystkie dane osobowe gromadzone w Systemie ICP, niezaleznie od typu rejestracji, s
przechowywane w postaci zaszyfrowanej.

Usuniecie przez Uzytkownika, na wniosek Odbiorcy jego danych osobowych podawanych
w formularzu rejestracyjnym uniemozliwia $wiadczenie ustugi w ramach Systemu ICP.

Rozdziat 5
Przetwarzanie danych osobowych

§6

1. Dane osobowe uzyskane w trakcie rejestracji w Systemie ICP przetwarzane sg w zbiorze

danych osobowych "Internetowe Centrum Promocji" zgodnie z zapisami ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Odbiorca ma prawo przegladania, poprawiania, uzupetnienia, aktualizacji, sprostowania danych

osobowych, czasowego lub statego wstrzymania ich przetwarzania oraz usuniecia danych
osobowych, ktdre rejestruje za posrednictwem Systemu ICP, korzystajac z formularza ePUAP lub
kontaktujac sie z Uzytkownikiem.

Prezydent Miasta
/-/ Woijciech Kudelski
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