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UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z DOWODEM OSOBISTYM

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich

Il. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r., poz.1464 z pézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z pézn. zm),

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia
wzorow wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi (Dz. U z 2015 r., poz.1604),

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z Rejestru
Dowodow Osobistych i dokumentaciji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 319.).

. WYMAGANE DOKUMENTY:

- Wypetniony wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

- Dowdd dokonania opfaty — jezeli wnioskodawca jest obowigzany do jej uiszczenia.

- Dokument petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za jego ztozenie — jezeli wnioskodawca

dziata za posrednictwem petnomocnika.

- Dokumenty potwierdzajgce interes prawny w uzyskaniu danych (jezeli stanowi to podstawe wystgpienia).
Przyktady dokumentdéw potwierdzajgcych interes prawny: wezwanie sgdowe, wezwanie komornicze, dokumenty
potwierdzajgce uprawnienie do zgtoszenia dtuznika do Krajowego Rejestru Diugéw Biura Informaciji Gospodarczej
S.A.

IV. OPLATY:

— Opfata skarbowa — 17 zt za ztozenie pelnomocnictwa (w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez
pefnomocnika) ptatne w kasach Biura Obstugi Interesanta czynnych: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00, od
wtorku do pigtku w godz.7.45 — 15.45 lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Siedice ING Bank
Slaski S.A. o/SiedIice 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej

na podstawie ustawy o optacie skarbowej

— 31 zt — za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z jednym dowodem osobistym, ptatne gotdwkg w kasach Biura
Obstugi Interesanta czynnych: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00,od wtorku do pigtku w godz.7.45 — 15.45 lub
przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Siedice ING Bank Slaski S.A. 28 1050 1894 1000 0022 1545
6456

UWAGA:

e Podmiotom o ktérych mowa w art. 66 ust. 3 pkt 1-11 ustawy o dowodach osobistych, sgdom oraz innym
podmiotom realizujgcym zadania publiczne w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach
szczegolnych dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi udostepnia sie nieodpfatnie.

e Podmiotom o ktérych mowa w art. 75 ust. 3 pkt 3 ustawy o dowodach osobistych tj. inne podmioty jezeli wykaza
interes prawny, nierealizujgcym zadan publicznych na podstawie ustaw szczegdlnych, dokumentacje zwigzang z
dowodami osobistymi udostepnia sie odptatnie.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowiska nr 7, 8 poniedziatek w godz.7.45 — 18.00, wtorek, sroda, czwartek, pigtek w
godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi lub decyzja o odmowie udostepnienia dokumentacji
dotyczacej dowoddéw osobistych.

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
Od reki.
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VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie od decyzji odmawiajgcej udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi wnosi sie do
Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem Prezydenta Miasta Siedlce w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji

stroni

e.

UWAGI:

Do uzyskania dostepu do dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi sg uprawnione:
podmioty, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 1-11 ustawy o dowodach osobistych;

- sady;

inne podmioty — jezeli wykazg interes prawny.
Dokumentacje zwigzana z dowodami osobistymi udostepnia sie na uzasadniony wniosek ztozony przez
uprawniony podmiot.

3. W przypadku powotania sie na interes prawny wnioskodawca jest obowigzany wskaza¢ przepis prawa

materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania udostepnienia dokumentaciji.

4. Whniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi skifada sie osobiscie lub przez

petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.33 § 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz.2096 z p6zn. zm.), po
okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.
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