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ZMIANA W OPISIE POJAZDU 

 
  
I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Wydział Spraw Obywatelskich - Referat Komunikacji 
 
II. PODSTAWA PRAWNA: 

• ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1990 z późn.zm.) 
• rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów  (Dz. U.  

z 2016 r., poz.1038)   
• rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2003 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu 

rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych pojazdów (Dz. U. z 2010 r. Nr 14, poz. 75) 
 
III. WYMAGANE DOKUMENTY: 

Wpis do dowodu rejestracyjnego instalacji gazowej: 
Wniosek o zmianę w opisie pojazdu 
Załączniki: 
• Wyciąg ze świadectwa homologacji 
• Rachunek za montaż instalacji gazowej 
• Dowód rejestracyjny 
• Karta pojazdu, jeżeli była wydana 
 
Zmiana danych technicznych: 
Wniosek 
Załączniki: 
• Badanie techniczne 
• W przypadku zmiany rodzaju pojazdu dokumenty potwierdzające, że przebudowa została dokonana przez 

przedsiębiorstwo wykonujące działalność gospodarczą w zakresie obsługi i naprawy pojazdów mechanicznych 
• Dowód rejestracyjny 
• Karta pojazdu, jeśli była wydana 
 
Wpisanie adnotacji o dodatkowych przystosowaniach pojazdu: 
Wiosek 
Załączniki: 
• Badanie techniczne, 
• Dowód rejestracyjny 
• Karta pojazdu 
 
Zmiana adresu właściciela pojazdu: 
Wniosek 
Załączniki: 
• Dowód osobisty 
• Dowód rejestracyjny 
• Karta pojazdu jeśli była wydana 

 
IV. OPŁATY: 

Wpis do dowodu rejestracyjnego instalacji gazowej: 
Nie podlega opłacie 
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Zmiana danych technicznych: 
Administracyjna: 
- za blankiet dowodu rejestracyjnego – 54,00 zł. 
- za blankiet pozwolenia czasowego   - 13,50 zł 
Inne, za wydanie: 
- dowodu rejestracyjnego – 0,50 zł. 
- pozwolenia czasowego  -  0,50 zł.   
Wpisanie adnotacji o dodatkowych przystosowaniach pojazdu: 
Nie podlega opłacie 
Zmiana adresu właściciela pojazdu: 
Administracyjna: 
- za blankiet dowodu rejestracyjnego - 54,00 zł. 
- za znaki legalizacyjne                      - 12,50 zł. (dotyczy białych tablic rejestracyjnych) 
Inne, za wydanie: 
- dowodu rejestracyjnego – 0,50 zł. 
- pozwolenia czasowego –  0,50 zł. 
Opłat można dokonać w kasach Biura Obsługi Interesanta pracujących: poniedziałek w godz.7.45 – 18.00, od wtorku 
do piątku w godz. 7.45 – 15.45, w opłatomacie lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta Siedlce ING 
Bank Śląski S.A.  28 1050 1894 1000 0022 1545 6456 

 
V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 

Biuro Obsługi Interesanta stanowiska nr 10 i 11 pracują: poniedziałek w godz.7.45 – 18.00., wtorek, środa, czwartek, 
piątek w godz.7.45 – 15.45 
 

VI. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Decyzja o zmianie w opisie pojazdu 

 
VII. TERMIN ZAŁATWIENIA: 

Wpis do dowodu rejestracyjnego instalacji gazowej w tym samym dniu 
W pozostałych przypadkach do 30 dni   

 
VIII. TRYB ODWOŁAWCZY: 

Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Siedlcach za pośrednictwem Prezydenta Miasta Siedlce w terminie 14 dni od 
dnia doręczenia decyzji stronie. Odwołanie można składać w Biurze Obsługi Interesanta, stanowiska nr 10 i 11. 

 
UWAGI: 
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