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ROZPATRZENIE PETYCJI

. JIEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Organizacyjny

[I. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Petycje sktada sie w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.
2. Petycja powinna zawierac:

1) oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje; jezeli podmiotem wnoszgcym petycje jest grupa
podmiotow, w petycji nalezy wskazaC oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobe
reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszgcego petycje oraz adresu do
korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotow, w petycji nalezy
wskazaé miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotow;

3) o0znaczenie adresata petycji;

4) wskazanie przedmiotu petyciji;

3. Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli

podmiotem wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotow - przez

osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje.

4. Petycja skltadana w interesie podmiotu trzeciego zawiera, oprocz elementéw wymienionych powyzej,
takze imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondenc;ji
lub adres poczty elektronicznej tego podmiotu. Podmiot ten wyraza zgode na ztozenie w jego interesie
petycji w formie pisemnej albo za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotgczana
do petyciji.

5. Petycja zlozona za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona bezpiecznym

podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz
powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje.

6. Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujgcego petycje
danych osobowych podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu trzeciego, w ktérego interesie sktadana
jest petycja.

IV. OPLATY:
Nie podlega optacie
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V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, Punkt informacyjny pracuje: poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek, sroda,
czwartek, pigtek w godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Rozpatrzenie petyciji.

VIl. TERMIN ZALATWIENIA:
Do 3 miesiecy od dnia ztozenia petycji. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu
rozpatrujgcego petycje uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji w terminie, termin ten ulega przedtuzeniu,
nie dtuzej jednak niz do 3 miesiecy.

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Sposbb zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.

UWAGI:
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