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PRZEPROWADZENIE GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACJI GRUNTÓW 

 
  
I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami – Referat Geodezji 
 
II. PODSTAWA PRAWNA: 

• art. 7d pkt 1, art. 20 ust.3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.- Prawo geodezyjne i kartograficzne. 
• Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 września 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntów. 
• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.  
• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

 
III. WYMAGANE DOKUMENTY: 

• wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów, 
• dowód uiszczenia opłaty skarbowej. 

IV. OPŁATY: 
Po wszczęciu postępowania wydawane jest postanowienie o ustaleniu kosztów postępowania, za sporządzenie 
projektu ustalenia klasyfikacji na potrzeby prowadzonego postępowania o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji 
gruntów, zgodnie z art. 262 § 1 pkt 2  ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

 
Opłata skarbowa: 
• Opłata skarbowa w wysokości 10 zł płatne przelewem na konto Urzędu Miasta Siedlce w ING Bank Śląski 

22 1050 0099 6192 5550 1000 001,  od wydania decyzji administracyjnej. 
• Opłacie skarbowej podlega złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego 

odpisu, wypisu lub kopii w każdej sprawie z zakresu administracji publicznej w wysokości 17 zł za złożenie 
dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, płatne 
przelewem na konto Urzędu Miasta Siedlce w ING Bank Śląski 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010 

 
V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 

Biuro Obsługi Interesanta, stanowisko nr 2 czynne: poniedziałek w godz.9.00 – 17.00, wtorek, środa, czwartek, piątek 
w godz.7.45 – 15.45.. 
 

VI. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Klasyfikację przeprowadza Prezydent Miasta Siedlce z urzędu w przypadkach określonych przepisami, a także na 
wniosek właściciela gruntów podlegających klasyfikacji albo innego władającego takimi gruntami wykazanego w 
ewidencji gruntów i budynków. Czynności klasyfikacyjne oraz sporządzenie projektu ustalenia klasyfikacji, 
przeprowadza upoważniony przez Prezydenta Miasta Siedlce klasyfikator, po złożeniu uzasadnionego wniosku 
o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów. Ostateczna decyzja o ustaleniu klasyfikacji stanowi 
podstawę ujawnienia jej wyników w ewidencji gruntów i budynków.  
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerami telefonów: 25 794 3958, 25 794 3965. 
 

VII. TERMIN ZAŁATWIENIA: 
W ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 
Do w/w terminu nie wlicza się terminu przeprowadzenia czynności klasyfikacyjnych prowadzonych przez klasyfikatora, 
jak również terminu wybór klasyfikatora, który sporządzi projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji. 

VIII. TRYB ODWOŁAWCZY 
Od decyzji w sprawie ustalenia klasyfikacji, stronom postępowania służy odwołanie do Mazowieckiego Wojewódzkiego 
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Warszawie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Siedlce, 
w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.  
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