. KARTA INFORMACYJNA KI-126-115
URZAD MIASTA SIEDLCE, Skwer Niepodlegtosci 2 Strona:l _
i ahcog BIURO OBSLUGI INTERESANTA tel. 25 794 3734, 25794 3709 | gy0n: 2 Wydanie: 6

ZGLOSZENIEWYJAZDU/ POWROTU Z WYJAZDU
POZAGRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: Wydziat Spraw Obywatelskich

II.LPODSTAWA PRAWNA:

v/ ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

v rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego,

v' czes¢ IV zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;.

l.LKTO JEST ZOBOWIAZANY DO DOKONANIA ZGLOSZEN

1. Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej z zamiarem statego pobytu.

Osoba, ktéra wyjezdza z kraju z zamiarem statlego pobytu za granicg. Zgtoszenie takiego wyjazdu wywotuje
automatyczny skutek w postaci wymeldowania z miejsca pobytu statego i czasowego. Zgtoszenia wyjazdu dokonuje sie
najpézniej w dniu opuszczenia dotychczasowego miejsca pobytu.

2. Zgloszenie wyjazdu po zagranice RP bez zamiaru stalego pobytu, na okres dluzszy niz 6 miesiecy.
Osoba, ktéra wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru statego pobytu, na okres diuzszy niz 6
miesiecy. Zgtoszenia wyjazdu dokonuje sie najpdzniej w dniu opuszczenia dotychczasowego miejsca pobytu.

3. Zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6 miesiecy.
Osoba, ktoéra zgtosita wczesniej wyjazd poza granice Rzeczypospolitej Polskiej bez zamiaru statego pobytu, na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy. Zgtoszenia powrotu dokonuje sie najpézniej w 30 dniu, liczac od dnia powrotu.

4. Zgtoszenia wyjazdu w formie pisemnej mozna dokona¢ réwniez przez pelnomocnika, legitymujacego sie
petnomocnictwem o ktéorym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego tj. udzielonym na pismie lub zgtoszonym do protokotu, po okazaniu przez pelnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

5. Zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub na pobyt czasowy trwajgcy ponad
6 miesiecy oraz zgtoszenia powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej mozna dokona¢ w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne. Zgtoszenie
nalezy przesta¢ do organu gminy wtasciwego ze wzgledu na potozenie nieruchomo$ci w ktorej sie zamieszkuje w formie
dokumentu umozliwiajgcego wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego organu gminy, pod warunkiem
otrzymania przez osobe urzedowego poswiadczenia odbioru.Zgtoszenie nalezy opatrzy¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.*

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypetniony formularz ,Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej” lub ,Zgtoszenie powrotu z
wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dituzej nuz 6 miesiecy” (odrebny dla kazdej osoby
zgtaszajacej, rowniez dla dziecka).

2. Do wgladu dowdd osobisty lub paszport.

3. W przypadku dokonywania zgtoszenia przez petnomocnika dodatkowo:

v’ petnomocnictwo udzielone na pismie,
v do wglgdu dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.
V. OPLATY:
v Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.
1. Opfata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt ((w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika)

platna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedlce ING Bank Slaski S.A. o/Siedlce
22 1050 0099 6192 5550 1000 0010.
Przelew powinien byé szczegodtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawg, do
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ktérej optata zostata wniesiona w rubryce "tytutem' prosze wpisac¢ "optata za pelnomocnictwo imie¢ i nazwisko".
Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;j
na podstawie ustawy o optacie skarbowej.

VI.MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 6 pracuje: poniedziatek w godz.9.00 — 17.00, wtorek, sroda, czwartek,
pigtek w godz.7.45 — 15.45.

VIl. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego.

VIILTERMIN ZALATWIENIA:
Od reki.

IX. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie stuzy odwotanie w trybie administracyjnym.
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