o KARTA INFORMACYJNA KI-36-115
URZAD MIASTA SIEDLCE, Skwer Niepodlegtosci 2

iy BIURO OBSLUGI INTERESANTA tel. 25 794 3734, 25 794 3709 | syyona1 Wyd.: 6

Stron: 1

WYDANIE ZASWIADCZENIA O ZAMELDOWANIU / WYMELDOWANIU
Z REJESTRU MIESZKANCOW

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: Wydziat Spraw Obywatelskich

Il. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu / wymeldowaniu z rejestru mieszkancéw lub
rejestru zamieszkania cudzoziemcow.
—  Dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

— Do wgladu dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

IV. OPLATY:
optata skarbowa — 17 zt ptatna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedlce ING Bank Slaski S.A. O/SiedIce
22 1050 0099 6192 5550 1000 0010
Przelew powinien by¢ szczegdtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawa, do ktérej
opfata zostata wniesiona w rubryce "tytutem' prosze wpisa¢ "optata za wydanie zaswiadczenia imie i nazwisko"

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 6, poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek, $roda, czwartek, pigtek w
godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw.

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
W  przypadku odmowy wydania zas$wiadczenia osobie wnioskujgcej przystuguje zazalenie do Wojewody
Mazowieckiego, za posrednictwem Prezydenta Miasta Siedlce w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia o
odmowie wydania zaswiadczenia.

UWAGI:
Do odbioru zaswiadczenia konieczne jest posiadanie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktére
moze potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby.

Zgodnie z art.6, ust.1, pkt.2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej obowigzek zaptaty optaty skarbowej za
wydania zaswiadczenia powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.
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