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Roztozenie na raty lub przesuniecie terminu ptatnosci optaty naliczonej za
usuniecie drzew lub krzewoéw oraz udzielenie w ten sposéb pomocy de
minimis dla przedsiebiorcy.

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: )
Wydziat Gospodarki Komunalnej - Referat Ochrony Srodowiska

II. PODSTAWA PRAWNA:
Art. 87 ust.6 i 7 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Whniosek od posiadacza nieruchomosci ztozony w ciggu 14 dni od dnia, w ktérym decyzja o naliczeniu optaty za
usuniecie drzew lub krzewow stata sie ostateczna, zawierajacy:

1) imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres siedziby posiadacza nieruchomosci,

2) informacje, ktdrej decyzji o naliczeniu optaty dotyczy wniosek (znak i data wydania decyzji),

3) wnioskowang liczbe i wysokos¢ rat oraz termin ich ptatnosci,

4) proponowany termin ptatnosci optaty za usuniecie drzew lub krzewoéw,

5) uzasadnienie zawierajgce informacje co do faktycznej trudnej sytuacji materialnej uniemozliwiajgcej uiszczenie
optaty w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja ustalajgca wysokosc¢ optaty stata sie ostateczna.

2. Zatgczniki do wniosku:

1) W przypadku podmiotu nie bedgcego przedsiebiorcg: zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu
(poniesionej straty) za rok poprzedzajgcy ztozenie wniosku lub inne dokumenty poswiadczajgce sytuacje
materialng wnioskodawcy.

2) W przypadku przedsiebiorcy: formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie z drukiem stanowigcym zatacznik Nr 1 do wniosku) lub formularz informacji przedstawianych przez
wnioskodawce przy ubieganiu sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (zgodnie z drukiem
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do wniosku).

3) Oswiadczenie o otrzymaniu lub nie otrzymaniu pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (na druku stanowigcym zatgcznik Nr 3 do wniosku).

4) Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzgdzone zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowos$ci (bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa obejmujgca wprowadzenie do
sprawozdania finansowego) lub w przypadku podmiotéw nie majgcych obowigzkdéw sporzgdzania ww.
dokumentéw arkusz do indywidualnej oceny sytuacji przedsiebiorcy wnioskujgcego o pomoc de minimis
(zgodnie z drukiem stanowigcym zatgcznik Nr 4 do wniosku).

5) Os$wiadczenie o sytuacji finansowej i uzyskiwanych dochodach (stanie majatkowym) w zwigzku z ubieganiem
sie 0 ulge jako podmiot wnioskujgcy o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (zgodnie z drukiem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do wniosku).

6) Os$wiadczenie o braku obowigzku sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami
o rachunkowosci (zgodnie z drukiem stanowigcym zatgcznik nr 6 do wniosku).

7) W przypadku dziatania przez przedstawiciela — petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy.

8) Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

IV. OPLATY:
Skarbowa:
1. 10 zt za wydanie decyzji o roztozeniu na raty lub przesunieciu terminu ptatno$ci
2. 17 zt za petnomocnictwo, jesli wnioskodawca dziata przez petnomocnika
Ptatna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedice w ING Bank Slgski S.A. 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010,
przelew powinien by¢ szczegétowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawg, do ktére;j
optata zostata wniesiona: w rubryce ,przelew z tytutu” nalezy wpisac:
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Roztozenie na raty lub przesuniecie terminu ptatnosci optaty naliczonej za
usuniecie drzew lub krzewéw oraz udzielenie w ten spos6b pomocy de
minimis dla przedsiebiorcy.

1) Opfata za wydanie decyzji o roztozeniu na raty lub przesunieciu terminu pfatnosci optaty za usuniecie
drzew/krzewow (adres nieruchomosci, imi¢ i nazwisko).”

2) ,Optata za petnomocnictwo-wydanie decyzji o roztozeniu na raty lub przesunieciu terminu ptatnosci oplaty za
usuniecie drzew/krzewdw (adres nieruchomosci, imie i nazwisko).” — jezeli w sprawie wystepuje petnomocnik.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 4 pracuje: poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek, sroda, czwartek,
pigtek w godz.7.45 — 15.45.

V1. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Decyzja o roztozeniu na raty lub przesunieciu terminu ptatnosci.

VIl. TERMIN ZALATWIENIA:

Do 30 dni, w sprawach szczegolnie skomplikowanych do 60 dni.

VIil. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Siedlce w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie. Odwotanie mozna sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta,
stanowisko nr 4.

UWAGI:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1000
z pozn. zm.) obowigzek zaptaty opfaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowej powstaje z chwilg zlozenia
wniosku o dokonanie czynnosci urzedowe;j.
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