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ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: Wydziat Spraw Obywatelskich
II. PODSTAWA PRAWNA:
v'ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
v’ rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie okreslenia
wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego,
v' czes$¢ IV zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.
. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypehiony formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” (odrebny dla kazdej osoby meldujgcej sie, rowniez dla dziecka)
zawierajgcy okreslone ustawg dane dotyczgce osoby, nowego miejsca pobytu statego oraz wskazanie adresu
dotychczasowego miejsca pobytu, a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny
podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu w formie wtasnorecznego, czytelnego podpisu, nazwisko i imie
petnomocnika, jesli byt ustanowiony. Jezeli osoba, ktdéra dokonuje zameldowania dysponuje tytutem prawnym do
lokalu — sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu.

2. Do wgladu:

v' dowdd osobisty lub paszport,
v' oryginat dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu np. decyzja o przydziale lokalu, umowa najmu
lokalu, akt wtasnosci budynku mieszkalnego, wypis z ksiegi wieczystej, akt notarialny zakupu mieszkania, lub
w przypadku dziedziczenia — dodatkowo prawomocne postanowienie sgdu o nabyciu spadku.
3. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
v' petnomocnictwo do zameldowania udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu,
v' do wglgdu dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.
IV. OPLATY:
1. Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.
2. Opfata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt ((w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez pelnomocnika)
platna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedlce ING Bank Slaski S.A. o/SiedIice
22 1050 0099 6192 5550 1000 0010.
Przelew powinien by¢ szczegdtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawa, do ktoérej
optata zostata wniesiona w rubryce "tytutem' prosze wpisa¢ "optata za pelnomocnictwo imie i nazwisko".

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z opfaty skarbowej
na podstawie ustawy o optacie skarbowej.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 6, pracuje: poniedziatek w godz.9.00 — 17.00, wtorek, sroda, czwartek,
pigtek w godz.7.45 — 15.45
VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Zgtoszenie pobytu statego. Organ gminy wydaje osobie z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty,
wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania na pobyt staty.
VII. TERMIN ZALATWIENIA:
Niezwlocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgtoszenia meldunkowego.
VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie stuzy odwotanie w trybie administracyjnym.

UWAGI:

1. Osoba przebywajgca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana zameldowa¢ sie w miejscu pobytu statego
najpozniej w 30 dniu liczgc od dnia przybycia do tego miejsca. Rdwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i
jedno miejsce pobytu czasowego.

2. W przypadku zmiany miejsca pobytu statego nie jest wymagane wymeldowanie sie z poprzedniego miejsca pobytu statego.
Wymeldowania mozna dokona¢ przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu statego.

3. Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

4. Zameldowania sie w miejscu pobytu stalego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

5. Jezeli akt notarialny dotyczy wylgcznie wiasnosci (wieczystego uzytkowania) dziatki, nalezy okaza¢ zawiadomienie o nadaniu
numeru na budynek mieszkalny.
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