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ZGLOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO
LUB JEGO CZESCI

I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa - Referat Urbanistyki i Budownictwa

II. PODSTAWA PRAWNA:
Art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r., poz.1332 z pézn. zm.).

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Whniosek zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

Zataczniki:

e opis i rysunek okre$lajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i innych
obiektéw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z zaznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokonaé¢ zmiany sposobu uzytkowania lub mapa geodezyjna z
zaznaczonym obiektem lub jego czescig przeznaczonym do zmiany sposobu uzytkowania,

e zwiezty opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego, oraz jego konstrukcje, wraz

z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielko$ciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, rowniez danymi
technologicznymi,

e o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane,

e zaswiadczenie prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z
ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczna decyzja o
warunkach zabudowy, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

e w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, polegajgcej na podjeciu bgdz zaniechaniu w obiekcie budowlanym
lub jego czeséci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczehstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne,
higieniczno-sanitarne, ochrony $rodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzen — ekspertyza techniczna, wykonana
przez osobg posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci.

e w zaleznosci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami (BHP, PPOZ,
HIGIEN.-SANIT., itp.)

e petnomocnictwo udzielone osobie dziatajgcej w imieniu inwestora, jezeli zachodzi potrzeba ustanowienia
petnomocnictwa.

IV. OPLATY:
Skarbowa:
- za pethomocnictwo — 17 z
ptatne gotéwkg w kasach Biura Obstugi Interesanta czynnych: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00 od wtorku do pigtku
w godz.7.45 — 15.45, w optatomacie lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Siedlce w ING Bank
Slaski S.A. o/Siedlce 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010

V. MIEJSCE Zt OZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 4 pracuje: poniedziatek w godz.7.45 — 18.00., wtorek, $roda, czwartek,
piatek w godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Przyjecie zgtoszenia ( milczgca zgoda organu ) lub decyzja sprzeciwu.

VII. TERMIN ZALATWIENIA:
30 dni

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie od decyzji sprzeciwu wnosi sie¢ do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie. Odwofanie mozna sktada¢ w Biurze Obstugi
Interesanta, stanowisko nr 4.
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UWAGI:

Zgtoszenia nalezy dokonaé przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic, jesli w terminie 30 dni , od dnia doreczenia zgtoszenia,
wiadciwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zgtoszenia.

W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia wiasciwy organ naktada na zgtaszajgcego, w drodze
postanowienia, obowigzek uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentéw, a w przypadku ich
nieuzupetnienia, wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga wykonania robét
budowlanych:

objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe - rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu
uzytkowania nastepuje w decyzji o pozwoleniu na budowe,

objetych obowigzkiem zgtoszenia — do zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 71 ust.2, stosuje sie odpowiednio
przepisy art.30 ust.2- 4.

Dokonanie zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 71 ust.2, po zmianie sposoby uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci nie wywotuje skutkéw prawnych.

Przez zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci rozumie sie w szczegdlnosci:
przerébke pomieszczenia z przeznaczeniem na pobyt ludzi albo przeznaczenie do uzytku publicznego lokalu lub
pomieszczenia, ktore uprzednio miato inne przeznaczenie badz byto budowane w innym celu, w tym takze
przeznaczenie pomieszczeh mieszkalnych na cele niemieszkalne,

podjecie albo zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnoSci zmieniajgcej warunki
bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego lub pracy, warunki zdrowotne, higieniczno-sanitarne lub ochrony
srodowiska, badz wielkosc¢ lub uktad obcigzen.
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